SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
Mogi Guacu / SP
COMISSAO DE LICITACOES

OBSERVACAO

O SAMAE de Mogi Guacu/SP ALERTA a
todos os licitantes que, por forca do que fixa a
legislacao vigente e tendo em vista a indisponibilidade
do interesse publico, esta adotando como praxe a
Instauracao dos Processos administrativos
sancionadores nos casos de pratica de conduta vedada
na lei e/ou no edital.

Solicitamos que as Empresas elaborem e
apresentem suas propostas e lances de forma
consciente, com a certeza de que poderdo cumprir
com a prestacdo dos servicos em objeto da forma
como foi previsto no edital e dentro dos prazos, precos
e padrdes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de
realinhamento de preco sao excecdes a regra,
destinados sempre a situacOes excepcionalissimas, e
somente serao deferidos, se em total consonancia com
a lei.

Ratificamos, portanto, a solicitacdo para que as
propostas sejam elaboradas de forma consciente e
responsavel, visando afastar quaisquer problemas
futuros, tanto para a Administracdo Publica como para
as empresas licitantes.
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SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
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COMISSAO DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 02/2.026
PROCESSO LICITATORIO N° 00003/2.026
EDITAL

Regido pela Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e Decreto Municipal n® 27.089 de 22 de janeiro de 2024 e Decreto
Municipal 27.090 de 22 de janeiro de 2024.

Servigo Autonomo Municipal de Agua e Esgoto de Mogi Guagu — SAMAE

SECRETARIA AUTARQUICA DE SUPRIMENTOS

Tipo: MENOR PRECO
Modo de Disputa: ABERTO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA APOIO
ADMINISTRATIVO AO SAMAE DE MOGI GUACU.

Com base na justificativa e nas especificacBes técnicas constantes no Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento or¢camentario para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratacdo é viavel, atendendo aos padrBes e precos de
mercado.
O objeto estd fundamentado (art. 18, | e 11 da Lei n® 14.133/2021):
I- Estudo Técnico Preliminar — ETP (ANEXO I);
[I-  Termo de Referéncia— TR (ANEXO II).

DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO E DAS PROPOSTAS DE PRECOS

Periodo de recebimento das propostas:

Das 09h do dia 22 de janeiro de 2026 até as 09h do dia 04 de fevereiro de 2026, através do
SITE:

https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal licitacoes externo irrestrito/

Inicio da Sessdo de Disputa de Precos (lances):
Dia 04 de fevereiro de 2026 as 09h30min, através do site:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal licitacoes externo irrestrito/.

Local:

Os procedimentos para acesso ao Pregédo Eletronico estdo disponiveis na pagina inicial do
site:

https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/.

Em virtude desta Autarquia optar por realizar Pregdo Eletronico, caso os fornecedores
tenham alguma davida quanto a este certame, solicita-se que entrem em contato através do
telefone (19) 3731.9888, com Setor de Compras, Licitacdes e Contratos do SAMAE Mogi
Guacu.
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SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
Mogi Guacu / SP
COMISSAO DE LICITACOES

MOGI GUAGCU

1. PREAMBULO
1.1- O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE MOGI GUACU-SAMAE, por
intermédio de seu PREGOEIRO, designado pela Portaria n.°43/2.024, comunica aos interessados
que estd promovendo o Processo Licitatorio de n°. 00003/2.026, na Modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021,
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e Legislacdo Municipal, Decretos 27.089/24,
27.090/24 e demais legislacdes vigentes e pertinentes a matéria.
a) A convocacdo dos interessados dar-se-a através da publicacdo de aviso no Portal Nacional de
Contrata¢fes Publicas (PNCP), Diério Oficial do Municipio (DOM), Site do SAMAE e jornal
diario de grande circulacao local. A disponibilizacdo gratuita do Edital completo na Internet se da
através do Site do SAMAE (www.samaemogiguacu.com.br) e através do Portal:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/.

2. DO OBJETO e JUSTIFICATIVA

a) A presente Licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de
servigos continuos de apoio administrativo, com regime de dedicacdo exclusiva de mao
englobando o fornecimento de 18 (dezoito) postos de trabalho de Auxiliar de obra, Administrativo,
uniformizados e geridos pela Contratada, para atender as necessidades de atendimento ao publico,
triagem e suporte operacional do SAMAE de Mogi Guagu.

b) Justificativa: A contratacdo pretendida é de forma continua e essencial para a gestdo comercial e
para eficiéncia técnica do sistema de abastecimento de &gua do SAMAE, bem como para
cumprimento de suas obrigacdes como prestador de servigo publico, fundamentando-se nos
seguinted pontos.

Continuidade e eficiéncia do servigo publico essencial.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1- Os Recursos serdo previstos no orcamento para o exercicio de e 2026:
20-041805.1751250072.579-33903900-2026

4. DO CREDENCIAMENTO.

a) O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no site:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/.

que permite a participacdo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua
FORMA ELETRONICA.

b) O cadastro devera ser feito no site:

https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal _licitacoes_externo_irrestrito/;

c¢) O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes
a este Pregéo.

d) O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagOes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda gque por terceiros.

e) E de responsabilidade do cadastrado, conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no site:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal _licitacoes_externo_irrestrito/.

e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

f) A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo;
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5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

a) Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no portal:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal _licitacoes_externo_irrestrito/.

b) Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n° 123/2006 e alteragdes, 0s
proponentes deverao:

I- Apresentar Certiddo Simplificada, emitida dentro do ano corrente pela Junta Comercial,
comprovando que a empresa esta enquadrada como “ME ou EPP”.

5.1- O presente processo licitatorio ird conceder os beneficios constantes no Art. 47 e Art. 48 da Lei
Complementar 123/2006 e suas alteracdes, que estabelece a exclusiva participacdo de MEI, ME e
EPP nos ITENS ou LOTES, cujo valor or¢cado seja igual ou inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil

reais).

6.VEDACOES PARA DISPUTAR O CERTAME E PARTICIPAR DA EXECUCAO DO
CONTRATO:

6.1- Sdo vedacOes para disputar o certame e participar da execucdo do contrato, direta ou
indiretamente, nos termos da Lei n® 14.133/2021.:

a) Agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser observadas as
situacBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria (art. 9°, § 1°);

b) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados, sendo que
equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico (art. 14, |
c/c § 39,

c) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a
ela necessarios (art. 14, Il). Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico (art. 14, § 3°);

d) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta (art. 14, 111);

e) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, IV);

f) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976 — Dispde sobre as Sociedades por Agdes, concorrendo entre si (art. 14, V);

g) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacéo trabalhista (art. 14, V1);

h) Em licitacbes e contratagbes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n® 14.133/2021 (art. 14, § 5°);

i) E impedida a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um consércio ou de
forma isolada (art. 15, 1V);

j) Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou
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entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato (art. 48, p. 0.);

k) Vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 122, § 3°).

6.2- PARTICIPACAO DE CONSORCIOS
6.2.1- Ndo sera permitida participacao de consorcios.

6.3- PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
6.3.1- N&o sera permitida participacdo de cooperativa.

7) VERIFICACAO DE IMPEDIMENTOS NO CEIS E CNEP

7.1 Téo logo o0 SAMAE tenha conhecimento do fornecedor interessado em participar do certame,
sera verificada a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou futura contratacéo,
mediante consulta aos seguintes cadastros mantidos pela Controladoria-Geral da Unido (CGU):.

a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

7.2- A consulta seré feita no seguinte link: https://certidoes.cqu.gov.br/

7.3- A consulta aos cadastros acima referidos sera realizada em nome do fornecedor e tambem de
seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429/1992 (Dispde sobre as sancdes
aplicaveis em virtude da pratica de atos de improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art.
37 da Constituicao Federal; e da outras providéncias).

7.3.1- A verificacéo visa coibir o disposto no art. 337-M do Cédigo Penal™

7.4- Constatada a existéncia de qualquer sancdo, o pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

8 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
8.1) Para este certame, a sequéncia das fases sera (art. 17, caput da Lei n® 14.133/2021):
1° PROPOSTA,;
2° HABILITACAO.
8.2) A fase recursal sera unica (art. 185, § 1°, 11 da Lei n® 14.133/2021).
8.3) Para elaboracdo e apresentacdo das propostas o licitante deve:
I - Levar em consideracgéo o disposto neste edital e em seus anexos;
I1- N&o ofertar proposta com valor superior ao indicado neste edital;
I11- Encaminhar proposta na plataforma indicada no predmbulo;
IV- A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data da abertura da
sessdo, sendo que decorrido o prazo de validade da proposta sem convocacgdo para contratagéo,
ficara o licitante liberado do compromisso assumido.
8.4) O contetido das propostas é sigiloso até a abertura da sessdo publica (art. 13, | da Lei n°
14.133/2021), sob pena de incursdo no art. 337-J do Cédigo Penal®.
8.4.1) Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.
! Contratac&o iniddnea
Art. 337-M. Admitir & licitacdo empresa ou profissional declarado iniddneo:
Pena - reclusao, de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e multa.
8 1° Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidoneo:
Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 6 (seis) anos, e multa.
8 2° Incide na mesma pena do caput deste artigo aquele que, declarado
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inidoneo, venha a participar de licitagdo e, na mesma pena do
8 1° deste artigo, aquele que, declarado inidéneo, venha a contratar com a
Administragdo Publica.
8.4.2) Cabe ao licitante acompanhar as operac6es no sistema eletronico durante a sesséo publica,
ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer
mensagem emitida pelo sistema ou por estar desconectado do sistema, inclusive quanto ao nédo
encaminhamento de documento afeto a proposta.
8.4.3) No caso de a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos
participantes no sitio:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes externo_irrestrito/.
8.5) Quanto aos lances:
I - Os licitantes poderdo encaminhar lances publicos e sucessivos, crescentes sendo que os lances
deverdo ser inferiores ao ultimo ofertado por ele préprio, respeitado o intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios (iguais
ou superiores ao menor ja ofertado) quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta;
I1-Apbs a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro podera admitir o reinicio da
disputa.
8.6) Conforme art. 12 da Lei n® 14.133/2021.
I- Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacéo e assinatura dos
responsaveis;
I1- Os valores, 0s precos e 0s custos utilizados terdo como expressao monetaria a moeda corrente
nacional, ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n® 14.133/2021 (licitagOes internacionais);
I11- O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a aferi¢cdo da
qualificacdo do licitante ou a compreensdo do contetdo de sua proposta ndo importard seu
afastamento da licitacdo ou a invalidacdo do processo;
IV- A prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser feita perante
agente da Administracdo Publica Municipal, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;
V- O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver davida de autenticidade, salvo
imposicdo legal;
VI- Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;
VII- E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP- Brasil).

9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

9.1 - O LICITANTE DEVERA ENVIAR SUA PROPOSTA MEDIANTE O PREENCHIMENTO,
NO SISTEMA ELETRONICO, DOS SEGUINTES CAMPOS:

I- Valor unitério e total para cada item em moeda corrente nacional;

I1- Marca de cada item ofertado;

I11- Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes especificas do Termo de Referéncia:
indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou
inscri¢cdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

9.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servicos.

9.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
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responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

9.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, a contar da data de
sua apresentacao.

9.6 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas, quando participarem de licitacbes publicas;

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGCAO DE LANCES.

10.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital;

10.2 Serdo desclassificadas as propostas que (art. 59, caput, da Lei n® 14.133/2021):

I- Contiverem vicios insanaveis;

I1- Nao obedecerem as especificacbes tecnicas pormenorizadas no edital;

I11- Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para a
contratacao;

IV- Néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo Publica
Municipal;

V- Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel;
VI- N&o apresentarem declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, 8 1° da Lei n°
14.133/2021).

10.3 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro e 0s
licitantes.

10.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

I- O lance deveré ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo deste edital.
10.5 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

10.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

10.7 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser R$ 100,00 (CEM REAIS)

10.8 Sera adotado para o envio de lances no Pregiao Eletronico o modo de disputa “ABERTO”
10.9 Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do recebimento e respectivo horério de
registro e valor.

10.10 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.
10.11 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema.

10.12 A diferenca entre os lances enviados ndo podera ser inferior a R$ 100,00 (Cem Reais) e
incidird tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

10.13 Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do ofertante.

10.14 Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de

Rua Paula Bueno, 240 — Cx Postal 27 — Fone: (19) 3831.9888 — 0800 010 2028 - Mogi Guagu/SP - CEP 13840-040
E-mail licita@samaemogiguacu.com.br Visite nosso site: www.samaemogiguacu.com.br

Pag. 7


mailto:licita@samaemogiguacu.com.br
http://www.samaemogiguacu.com.br/

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
Mogi Guacu / SP
COMISSAO DE LICITACOES

MOGI GUAGCU

exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.

10.15 A fase de lances terd a duracdo de 10 (dez) minutos, sendo automaticamente prorrogada pelo
sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracao
inicialmente previsto.

10.16 A prorrogacdo automatica de que trata o subitem anterior tera duracdo de 02 (dois) minutos,
periodo este que serd renovado sucessivamente sempre que houver lances antes de seu término,
inclusive lances intermediérios.

10.17 Caso ndo sejam ofertados novos lances no prazo de 02 (dois) minutos, a sessdo publica sera
encerrada automaticamente.

10.18 Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento) O PREGOEIRO podera admitir o reinicio da
disputa aberta.

10.19 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro.

10.20 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

10.21 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10.22 No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
10.23Quando a desconexdo do sistema eletrénico para 0 pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicacao expressa do
pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/, quando serdo
divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente ap6s decorridas vinte e
quatro horas da comunicacgéo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacéo.

10.24 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.25 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a compara¢do com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006.

10.26 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

10.27 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
10.28 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.29 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.30 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagéo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus
as margens de preferéncia, conforme regulamento.
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10.31 A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao,
de maneira que sO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

10.32 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem (art. 60, caput da Lei n® 14.133/2021):

I- Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagéo;

II- Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atestado de cumprimento de
obrigacdes previstos na Lei n® 14.133/2021;

I11- Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho;

IV -Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgaos
de controle, quando existir.

10.33 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os
produzidos ou prestados por (art. 60, § 1° da Lei n® 14.133/2021):

I- Empresas estabelecidas no territrio do Estado de S&o Paulo;

I1- Empresas brasileiras;

I11- Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

IV- Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009 (Institui a Politica Nacional sobre Mudanca do Clima - PNMC e da outras
providéncias).

10.34 Definido o resultado do julgamento, o SAMAE podera negociar condi¢fes mais vantajosas
com o primeiro colocado (art. 61, caput da Lei n® 14.133/2021).

10.35 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracéo (art. 61, 8§ 1°da Lei n® 14.133/2021).

10.36 A negociacdo sera conduzida pelo pregoeiro e poderd ser acompanhada pelos demais
licitantes (art. 61,8 2° da Lei n°® 14.133/2021).

10.37 Se a proposta for desclassificada o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este edital
a negociacdo em condicOes diferentes das previstas neste Edital.

10.38 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (DUAS) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacgdo realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

10.39 Apobs a negociacdo do preco, 0 pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

11.1 Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

11.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego final superior ao
preco maximo fixado (Acorddao n° 1455/2018 -TCU - Plenéario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

I - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade
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do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

11.3 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que fundamentam a
suspeita;

11.4 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, VINTE E QUATRO HORAS DE ANTECEDENCIA,
e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.5 O pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (DUAS) horas, sob pena de nédo
aceitacdo da proposta.

I- O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo pregoeiro;

I1- Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo pregoeiro, destacam-se 0s que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além
de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados
por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

11.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

11.7 Havendo necessidade, o pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no ‘“chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

11.8 O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada
a negociacdo em condic6es diversas das previstas neste Edital.

I - Nas hip6teses em que 0 pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor. A negociacao seré realizada por meio do sistema,
podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

11.9 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

11.10 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

12. DA HABILITACAO

Os documentos necessarios para habilitacdo estdo elencados no Anexo | do Termo de
Referéncia.

12.1 Encerrado o julgamento das propostas, sera exigido do licitante com a melhor proposta os
documentos de habilitacdo, o qual devera apresentar os documentos na data e hora informados no
predmbulo (art. 63, Il da Lei n°® 14.133/2021):

12.1.1 Os documentos encaminhados deverdo estar em nome do licitante, com indicacdo precisa de
dados capazes de qualificar inequivocamente o licitante.

12.2 Em se tratando de licitante apto a usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006:

I- Devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢do (art. 43);

I1- Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado
0 prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica
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Municipal, para regularizacdo da documentacdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para
emissdo de eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa (art. 43, § 1°);
I11- A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto anteriormente, implicard decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021, sendo facultado
a Administragdo Publica Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo (art. 43, § 2°).

12.3 Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei n°
14.133/2021):

I- Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

I1- Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

12.3.1 Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao (art.
64, 8 1° da Lei n°® 14.133/2021).

12.4) Documentos a serem apresentados (art. 62 ao 70 da Lei n® 14.133/2021):

12.4.1) PESSOA JURIDICA:

| - HABI LITAQAO JURIDICA (art. 66 da Lei n° 14.133/2021):
Conforme anexo | do Termo de referéncia.

I - HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n® 14.133/2021):
Conforme anexo | do Termo de referéncia.

| - QUALIFICACAO TECNICA:
Conforme anexo | do Termo de referéncia.

I1- QUALIFICACAO Econdmica:
Conforme anexo | do Termo de referéncia.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada toda preenchida
conforme MODELO ANEXO 11, no prazo de 02 (DUAS) HORAS a contar da solicitacdo do
pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

I- Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal;

I1- Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

13.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer
da execucéo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

I-Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante
e procedéncia, vinculam a Contratada.

13.3 Os valores, 0s precos e 0s custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente
nacional, ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n® 14.133/2021 (licitagdes internacionais);

I- Ocorrendo divergéncia entre 0os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao
estes ultimos.

13.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
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alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagéo.

13.5A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

13.6 As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

14. DOS RECURSOS

14.1 Cabe recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacdo ou de lavratura da
ata, em face de (art. 165, | da Lei n® 14.133/2021):

I- Julgamento das propostas;

I1- Ato de habilitacdo ou inabilitagdo de licitante;

I11- Anulacédo ou revogacao da licitacdo;

IVV- Extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administragao.

14.2 Se apresentado recurso em virtude do disposto em | ou Il do item anterior, serdo observadas as
seguintes disposicdes (art. 165, 8 1° da Lei n® 14.133/2021):

I- A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusédo, e o prazo
para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata de
habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipotese de adocdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17
da Lei n®14.133/2021, da ata de julgamento;

I1- A apreciacédo dar-se-&4 em fase Unica.

14.3 O recurso para 0s casos indicados no item 1:

I- Seré dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida (art. 165, § 2°
[primeira parte] da Lei n® 14.133/2021);

I1- Apresentado o recurso, inicia prazo de 3 (trés) dias Uteis para contrarrazfes, a partir da data de
intimacdo pessoal ou de divulgacdo da interposicdo do recurso (art. 165, 8§ 4° da Lei n°
14.133/2021);

I11- Encerrado o prazo para apresentacdo das contrarrazdes, a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida analisara o recurso e as contrarrazfes (se apresentadas) e proferira
deciséo no prazo de 3 (trés) dias Uteis (art. 165, § 2° da Lei n°® 14.133/2021 — primeira parte);

IV- Se ndo reconsiderar 0 ato ou a decisdo, encaminhard o0 recurso com a sua motivacdo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento dos autos (art. 165, § 2° da Lei n® 14.133/2021 — sequnda parte);

V- O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento
(art. 165, 8§ 3° da Lei n® 14.133/2021).

14.4 Dos atos que ndo cabem recurso, cabe pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contado da data de intimacéo (art. 165, 8 1° da Lei n® 14.133/2021).

14.5 Quando aplicada sangéo prevista no art. 156 da Lei n® 14.133/2021:

I- Cabe recurso (art. 166 da Lei n® 14.133/2021):

a) Sancdes previstas nos incisos I, 11 e 111 do caput do art. 156 desta Lei;

b) Recurso deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao;

c) Dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, para apreciagdo e decisdo no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias Uteis;

d) Se ndo houver reconsideragdo da decisdo, serd encaminhado recurso com sua motivacdo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

11- Cabe pedido de reconsideracéo (art. 167 da Lei n® 14.133/2021):

a) Sancdo prevista no inciso 1V do caput do art. 156 desta Lei;

b) O pedido deve ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao;
c) Decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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14.6 Sobre recursos e pedidos de reconsideracao:

I- O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente (art. 168, caput da Lei n°® 14.133/2021);

II- Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgdo de
assessoramento juridico, que devera dirimir davidas e subsidia-las com as informac6es necessérias
(art. 168, paragrafo unico da Lei n°® 14.133/2021);

I11- Seré assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses (art.
165, § 5° da Lei n® 14.133/2021).

15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

15.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

I -Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

Il -Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses,
serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
15.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

I -A convocacdo se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com a
fase do procedimento licitatério.

Il - A convocagdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no CADSATRO Junto
ao Portal:  https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes externo_irrestrito/,  sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO.

16.1 Conforme art. 71 da Lei n® 14.133/2021, encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e
exauridos 0s recursos administrativos, o processo de contratacdo serd encaminhado a autoridade
superior, que podera:

I- Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

I1- Revogar o processo de contratacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

I11- Proceder a anulagdo do processo de contratacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IVV- Adjudicar o objeto e homologar o processo de contratacao.

16.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente 0s atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuracdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa (art. 71, 8 1°da Lei n®14.133/2021).

16.3 O motivo determinante para a revogacdo do processo de contratacdo devera ser resultante de
fato superveniente devidamente comprovado (art. 71, 8 2° da Lei n® 14.133/2021).

16.4 Nos casos de anulacdo e revogacdo, sera assegurada a prévia manifestacdo dos interessados
(art. 71, 8 3°da Lei n® 14.133/2021).

16.5 A anulacéo do processo de contratacdo induz a do contrato.

17. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

17.1 Apos a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

17.2 O adjudicatario terd o prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS), contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas neste.

17.3 O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
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justificada do adjudicatério e aceita pela Administracéo.

17.4 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, e podera ser prorrogado conforme
previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

17.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovacao das
condigdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

17.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, O SAMAE, sem prejuizo
da aplicagdo das sanc¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, ap06s a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

17.7 A contratagdo sera formalizada através de um Contrato Administrativo/Ata de Registro de
Precos que estabelecera com clareza e precisdo as condi¢fes para sua execucdo, expressas em
clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com
o Edital e o Titulo 111, Capitulo I da Lei 14.133/2021.

18. DO CONTRATO

18.1 Apb6s a homologacdo da licitagdo, CONTRATO observard, entre outras, as seguintes
condigdes:

I- O prazo de vigéncia da do contarto sera de 12 (Doze) meses, podendo ser prorrogado (art. 105 da
Lei Federal n® 14.133/2021);

I1- Serdo contratados os precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a fase
competitiva;

I11- O preco contratado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no sitio eletrénico oficial do
SAMAE e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP, bem como ficara disponibilizado
durante a vigéncia do contrato;

IV- A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata da secdo sera respeitada nas
contratacoes;

V- O fornecedor vencedor sera convocado para assinar o contrato no prazo de 05 dias, podendo o
prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que
ocorra motivo justificado aceito pel SAMAE, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancOes previstas nesta Lei;

VI- E facultado a0 SAMAE, quando o convocado nio assinar o contarto no prazo e condigdes
estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicOes propostas pelo primeiro classificado;

VI1I- Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar os termos do item anterior, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, 0 SAMAE podera:

a) Convocar aqueles licitantes que mantiverem sua proposta original para negociacgdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario;
ou

b) Adjudicar e celebrar contrato nas condi¢fes ofertadas pelos licitantes subsequentes, atendida a
ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

VII11- A recusa injustificada do fornecedor mais bem classificado em assinar o contarto dentro do
prazo estabelecido no edital ensejard a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas no art.
156 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IVV- O contrato ou outro instrumento que venha substitui-lo observaré o disposto no Titulo 111 da Lei
Federal n°® 14.133/2021 (Dos Contratos Administrativos);

V- Serd reputada firmada a contratacdo administrativa na data da confirmacdo de entrega do
instrumento contratual ao fornecedor vencedor, admitindo-se a entrega do instrumento por qualquer
meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado;
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VI-  Os precos contratados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens contratados, ocorrendo
negociagdes junto aos fornecedores;

VII- A comprovacdo da alteracdo dos precos serd feita por meio de documentos, tais como lista de
preco de fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias,
alusivas a época da elaboracdo da proposta e do momento do pedido de desoneracdo do
compromisso, sem prejuizo de outros documentos que comprovem a necessidade de alteracéo dos
precos registrados;

VIII- O contrato do fornecedor seré rescindido quando:

a) Por razdo de interesse publico;

b) A pedido do fornecedor;

c¢) Descumprir as condi¢fes do contrato/ata de registro de precos;

d) Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo SAMAE,
sem justificativa aceitavel;

e) N&o aceitar reduzir o seu preco, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado;

f) Sofrer sancdo prevista no inciso Il (impedimento de licitar e contratar) ou IV (declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar) do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021; ou

g) For condenado por algum dos crimes previstos no art. 178 da Lei Federal n® 14.133/2021, por
sentenga transitada em julgado.

XXIV-A rescisdo sera motivado e formalizado por despacho, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

18.2) GESTAO DO CONTRATO

Nome: Rubens Lelis Pierina

Cargo: Secretario Autarquico Financeiro

E-mail: dafdiretoria@samaemogiguacu.com.br

O Gestor Substituto sera o Sra. Janeleide Aline Caetano Pinheiro

18.3) FISCALIZACAO DO CONTRATO
Nome: Aline Sobreiro de Lima Carlos
Cargo: Gestora de Contas

E-mail: contasl@samaemogiguacu.com.br

O fiscal substituto da ATA sera a Sra. Roseli Barbosa da Silva

19. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

19.1 Os precos, durante a vigéncia do contrato, serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses
devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do artigo
124 da Lei 14.133/21 ou de reducéo dos precos praticados no mercado.

20. DA EXECUCAO
20.1 Prazo de entrega/execucao
20.1.1 — conforme Termo de Referéncia.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA.

21.1 S3o obrigacbes da CONTRATADA, além de outras inerentes ou decorrentes da presente
contratacao:

I - Providenciar todos o0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com encargos fiscais,
encargos sociais e trabalhistas, previdenciarios, todos os tributos incidentes e demais encargos,
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inclusive beneficios, taxa de administracdo e lucro, ou seja, todos os custos diretos e indiretos,
mesmo o0s ndo especificados, necessarios ao perfeito fornecimento dos servicos pela
CONTRATADA,

Il - Prestar os servicos ou fornecer os materiais em estrita conformidade com as disposicdes e
especificacOes do presente Edital, Termo de Referéncia, Contrato/Ata (quando existente), Proposta
de Precos apresentada e nas demais legislacdes aplicaveis a natureza do servico contratado;

11 - Assumir a responsabilidade de ordem administrativa, civel e penal, por atos ou omissdes que
causem danos a Administracdo ou a terceiros, seja por culpa ou dolo, resultante do fornecimento do
objeto desta licitacdo;

IV - Manter, durante toda a execucdo do presente objeto, compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, além de todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

V - Comunicar por escrito a CONTRATANTE qualquer problema ocorrido na execucgdo do objeto
do contrato;

21.2 Demais obrigac6es devem ser observadas junto ao Anexo Il, Termo de Referéncia do edital.

22. DO PAGAMENTO.

22.1 O pagamento dos fornecimentos efetuados serd feito através de crédito em conta, no banco
indicado pela Licitante, que ira ocorrer em ordem cronoldgica, apds 10 (dez) dias do recebimento
das notas fiscais pela contabilidade, e de acordo com a liberacdo dos recursos financeiros, nao
acarretando qualquer acréscimo nos valores contratados, a nota fiscal devera estar devidamente
atestada pelo fiscal do contrato.

23. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

23.1 O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracBes, com aplicacdo das seguintes san¢des (art. 155 e 156 da Lei n® 14.133/2021):

I- Dar causa a inexecugdo parcial do contrato/ata:

I1- Dar causa a inexecucdo parcial do contrato/ata que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

I11- Dar causa a inexecucdo total do contrato/ata;

IVV- Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V- Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI- Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII- Apresentar declaracdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagéo ou a execucéo do contrato;

IX- Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato/ata;

X- Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI- Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

XI1 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 — Dispde sobre
a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, e d& outras providéncias.

23.2 Serdo aplicadas as seguintes sanc¢des as penalidades acima indicadas:

|
Obs. 1: Quando ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave Obs. 2: Pode ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, § 79).

Adverténcia (art. 156, § 2°).

Multa de 20% do valor do contrato Qualquer infracao (art. 156, § 39).
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Impedimento de licitar e contratar no ambito da I, 1mivvvivi
Administracdo Publica direta e indireta do Municipio| Obs. 1: Quando néo se justificar a imposicdo de
de Séo José do Cedro, pelo prazo méaximo de 3 (trés) | penalidade mais grave. Obs. 2: Pode ser aplicada
anos (art. 156, § 4°). cumulativamente com multa (art. 156, § 7).
Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta VI X X X1 XII
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3| Obs. 1: Pode ser aplicada cumulativamente com
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (art. 156, multa (art. 156, § 7°).
§59).

23.3Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1° da Lei n® 14.133/2021):

I- A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I1- As peculiaridades do caso concreto;

I11- As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IVV- Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

23.4 Para aplicacédo das sangdes (arts. 156, § 6°, 1, 157 e 158 da Lei n® 14.133/2021):

I- Inciso Il do item 1: sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimac&o;

a) Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

I1- Incisos 11l e IV do item 1:

a) Instauracao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois)
ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos;

b) O licitante ou o contratado sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

c) Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar alegacoes
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao;

d) Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas;

e) A sancdo prevista no inciso IV do item 1 serd precedida de anlise juridica e serd de competéncia
exclusiva de secretario municipal (art. 156, 8 6°, | da Lei n® 14.133/2021);

f) A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela Administracédo
Publica Municipal, e sera:

1) Interrompida pela instauracéo do processo de responsabilizacdo a que se refere este item;

I1) Suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013 — Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela préatica de
atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias;

I11) Suspensa por deciséo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

23.5 Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pelo SAMAE ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 8§ 8° da Lei n°
14.133/2021).

23.6 A aplicacdo das sangOes ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagéo integral do
dano causado ao SAMAE (art. 156, § 9°da Lei n°® 14.133/2021).

23.7 Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 — DispGe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, e da
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outras providéncias, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).
23.8 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos na Lei n°® 14.133/2021 ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou
de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021).

23.9 O SAMAE, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informara e mantera atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo federal (art. 161
da Lei n®14.133/2021).

23.10 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista no inciso 11 do item 2 (art. 162 da Lei n® 14.133/2021).

23.11 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
san¢Oes previstas na Lei n® 14.133/2021 (art. 162, paragrafo unico da Lei n® 14.133/2021).

23.12 E admitida a reabilitacio do licitante ou contratado perante o SAMAE, exigidos,
cumulativamente (art. 163 da Lei n® 14.133/2021):

I- Reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica Municipal;

I1- Pagamento da multa;

I11- Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracédo de inidoneidade;

IVV- Cumprimento das condic¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V- Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste item.

23.13 A sancdo pelas infragGes previstas nos incisos VIl e XI1I do item 1 exigira, como condicdo de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel (art. 163, paragrafo Gnico da Lei n® 14.133/2021).

24. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.
24.1Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacdo da legislagéo vigente ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame (art. 164 da Lei n°
14.133/2021).

2411 A IMPUGNACAO DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA
ELETRONICA no sistema:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/.

24.1.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deveréo ser enviados ao
pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, em campo proprio do Sistema CEBINET no
endereco eletronico:

https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal _licitacoes_externo_irrestrito/.

24.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento seréa divulgada em campo préprio do
Sistema CEBINET no endereco eletronico:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/ no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do certame (art. 164, p. 0. da Lei n®
14.133/2021).
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24.3 Eventuais modificacdes no edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulagdo das propostas (art. 55, 8 1° da Lei n°
14.133/2021).

24.4 Nao serdo conhecidas as impugnacges apresentadas ap0s o respectivo prazo legal ou, no caso
de empresas, que estejam subscritas por representante nao habilitado legalmente ou nédo identificado
no processo para responder pela proponente.

24.5A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteracdes, se houver, do ato de
designacdo do administrador, ou de procuracdo publica ou particular (instrumento de mandato com
poderes para impugnar o Edital).

25. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

25.1 Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a4 Ata no sistema eletrénico.

25.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo pregoeiro.

25.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

25.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

25.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

25.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.7 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

25.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se- a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracg&o.

25.9 O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da
qualificagdo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta ndo importard seu
afastamento da licitagdo ou a invalidacdo do processo;

25.10 O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

25.11 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais san¢des
cabiveis.

25.12 Em caso de divergéncia entre disposic¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.13 O SAMAE, podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente que constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio
ou por provocagao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimento
viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

25.14 A anulacdo do pregdo induz a do contrato e da Ata de Registro de Precos.
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25.15 A anulagéo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagéo de indenizar

25.16 E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitag&o.

25.17 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico:
https://mogiguacusamae.eportal.net.br/portal_licitacoes_externo_irrestrito/,

no endereco eletronico: https://samaemogiguacu.com.br/ do Samae Mogi Guacu e também
poderéo ser lidos e/ou obtidos na Sala do Departamento de Compras e Licitagdes do SAMAE de
Mogi Guacu, nos dias Uteis, no horario das 07:30 as 11:30 e das 13:00 as 16:00 horas.

25.18 Quaisquer pedidos de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas de interpretacdo do
presente Edital, deverdo ser dirigidas ao SAMAE no endere¢o anteriormente citado, ou pelo
telefone (19) 3831-9888.

25.19 As Partes se comprometem a cumprir a legislacdo brasileira sobre seguranca da informacéo,
privacidade e protecéo de dados, disposta na Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecio de Dados
(LGPD).

25.20 A realizacédo do tratamento dos dados pessoais deve seguir as seguintes instrucdes fornecidas
pela CONTRATANTE a CONTRATADA:

I- A coleta, 0 armazenamento, o compartilhamento e o tratamento dos dados das partes integrantes
desta relacdo juridica serdo realizados exclusivamente para finalidades relacionadas com o contrato,
ndo podendo utiliza-los para outros fins econdmicos e/ou comerciais divergentes, nem transferi-los
a qualquer terceiro, exceto se expressamente autorizado pela CONTRATANTE;

II- Os dados pessoais devem ser armazenados pelo prazo necessario para cumprimento de
legislacdo aplicavel ao servico.

25.21 A CONTRATANTE tratard os dados pessoais somente para executar as suas obrigacdes
contratuais.

25.22 As Partes tém conhecimento que as autorizacdes para tratamento dos dados poderdo ser
revogadas a qualquer momento pela respectiva pessoa natural, mediante simples requerimento, e,
portanto, se comprometem a informar uma a outra a respeito de eventuais revogacdes de
consentimento, a fim de que as devidas medidas sejam tomadas.

25.23 A contratada esta ciente de que, igualmente, deve se adequar a Lei — LGPD, cumprindo as
suas determinacdes e aplicando as medidas de prevencdo e protecdo a seguranca dos dados que
manuseia, protegendo desta forma a CONTRATANTE e a relacdo contratual,

25.24 Na ocorréncia de qualquer incidente, especialmente quando houver vazamento no tratamento
dos dados que manuseia, a contratada fica obrigada a notificar imediatamente a CONTRATANTE e
a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, conforme o art. 48 da Lei — LGPD.

25.25 O CONTRATANTE se compromete a cumprir toda a Legislacdo aplicivel sobre a seguranca
da informacéo, privacidade e protecdo de dados, especialmente em relacdo a necessidade de obter
consentimento prévio dos titulares para tratamento de seus dados, se for o caso;

25.26 O licitante para ter conhecimento da politica de privacidade do Municipio, devera acessar 0
link https://samaemogiguacu.com.br// e para maiores informacdes, poderd contatar com o
Encarregado de Dados, por meio do endereco eletrénico de e-mail:
cl-pregao@samaemogiguacu.com.br

26. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

26.1 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar — ETP;

ANEXO Il - Termo de Referéncia— TR (Anexo | do TR - Critérios de Habilitacdo);
ANEXO I11 - Modelo de proposta de precos;

ANEXO IV- Minuta de Contrato;

ANEXO V — Termo de Ciencia e Notificacdo
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ANEXO VI - Modelo Declaragdes;
ANEXO VII - Modelo de Declaracao de enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

Mogi Guagu, 20 de janeiro de 2026

Rubens Lelis Pierina
Secretario Autarquico de Financas

Mario Antonio Zaia
Superintendente

Visto: Emerson Metzker
PROCURADOR JURIDICO
OAB: 243.44
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ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
Estudo Técnico Preliminar

1. Setor Requisitante:
Secretaria Autarquica Financeira.

2. Objeto a ser contratado:

O objeto a ser contratado consiste na prestacdo de servi¢os continuados de apoio administrativo, com regime
de dedicacdo exclusiva de méo de obra, sem fornecimento de materiais de consumo, a fim de atender as
demandas de atendimento ao publico, triagem, gestdo de ordens de servico e suporte as rotinas da Secretaria
Autéarquica Financeira e Comercial do Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE de Mogi
Guagu.

Os servigos contemplados, a serem executados pelos 18 (dezoito) Auxiliares Administrativos, incluem:

o Atendimento ao Publico: Recepcdo presencial e telefénica aos municipes, esclarecimento de duvidas
sobre faturas, tarifas e procedimentos da Autarquia.

» Gestdo de Solicitagdes: Abertura e tramitacdo de processos administrativos para ligagdo nova, religacéo,
supressdo, mudanca de titularidade e parcelamento de débitos.

e Emissdo de Ordens de Servico (O.S.): Geragéo e controle de O.S. para as equipes operacionais de campo
(cortes, religacBes, manutengdes), com posterior baixa no sistema apos a execucao.

e Atualizacdo Cadastral: Manutencdo e saneamento da base de dados dos usuarios no sistema comercial do
SAMAE.

e Suporte Administrativo Geral: Execucdo de rotinas de arquivo, digitacdo, elaboracdo de planilhas de
controle e demais atividades de apoio administrativo demandadas pela chefia imediata.

A contratacdo abrange a disponibilizagdo de equipe qualificada, devidamente uniformizada e identificada
(crachd), com a gestdo integral dos encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais pela CONTRATADA. A
infraestrutura necessaria para a execucao dos servicos (espaco fisico, mobiliario, computadores, sistemas e
materiais de escritdrio/papelaria) sera fornecida pelo SAMAE.

Regime de Trabalho: A equipe devera cumprir jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, de
segunda a sexta-feira, no horério das 07h30 as 17h00, com 01h30min (uma hora e trinta minutos) de
intervalo para refei¢éo e descanso.

Estdo inclusos nos precos a serem contratados todos os custos com salarios (respeitando o piso da
categoria), vale-transporte, auxilio-alimentacao/refeicéo, uniformes, encargos sociais e trabalhistas, proviséo
para férias e 13° salario, substituicdo de pessoal em casos de auséncias legais (férias, atestados, licencas) e
demais despesas indiretas (BDI) necessarias a completa execucao dos servicos.

A execucgdo dar-se-& de forma continua, nos termos do art. 6°, inciso XVI, e art. 109 da Lei n°® 14.133/2021,
visando assegurar a estabilidade e a eficiéncia no atendimento & populagdo guaguana.

3. Descricdo da necessidade da contratacao:

O Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto (SAMAE) de Mogi Guagu tem como responsabilidade
fundamental a gestdo do saneamento basico no municipio. Contudo, a exceléncia técnica na operacdo de
agua e esgoto deve ser, obrigatoriamente, acompanhada por uma interface de atendimento ao cidaddo que
seja igualmente eficiente, acessivel e continua. A execucdo &gil dos servicos administrativos e de
atendimento é o elo que conecta a necessidade do usuério & agao operacional da autarquia.

A necessidade desta contratacdo reside na imperatividade de manter o Setor de Atendimento e as areas de
apoio administrativo operando em sua capacidade plena, sem interrupcdes decorrentes de vacancia de postos
de trabalho. A contratacdo de mé&o de obra com dedicagao exclusiva € fundamental para:
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» Garantir a Eficiéncia na Arrecadacdo e Saude Financeira: O corpo administrativo terceirizado atua
diretamente na triagem e processamento de solicitagbes comerciais, incluindo negociacbes de débitos,
parcelamentos e emissdo de ordens de corte e religacdo. A auséncia de pessoal nestas funcdes gera gargalos
imediatos no fluxo de recuperacdo de crédito, impactando diretamente o caixa da autarquia. A prontiddo no
atendimento assegura que 0s processos de cobranga e regularizacéo tramitem com a celeridade necessaria
para a sustentabilidade financeira do SAMAE.

e Assegurar a Continuidade do Atendimento e Reducdo de Filas: O fluxo de municipes que buscam o
SAMAE é intenso e constante. A falta de servidores nos guichés — seja por férias, licencas médicas ou
demissdes — resulta invariavelmente em longas filas, tempo de espera excessivo e insatisfacdo popular. A
contratacdo nos moldes de dedicacao exclusiva obriga a empresa contratada a realizar a reposi¢céo imediata
de colaboradores ausentes, garantindo que os 18 postos de trabalho estejam sempre ocupados e operantes,
eliminando o problema crénico de "guichés vazios".

e Otimizar a Gestdo de Pessoas e Focar na Atividade-Fim: A gestdo de escalas, controle de ponto,
concessdo de beneficios e substituicdo de funcionarios em atividades de apoio (atividade-meio) consome
recursos administrativos preciosos. Ao terceirizar esta responsabilidade, a Administragdo do SAMAE
transfere o 6nus operacional da gestdo trabalhista para a contratada, permitindo que os servidores efetivos e
a gestdo da autarquia concentrem seus esforcos no planejamento estratégico, na fiscalizagdo dos contratos e
nas atividades finalisticas de engenharia e saneamento.

A auséncia de um contrato formal para a disponibilizacdo continua destes 18 colaboradores gera um risco
operacional critico. A reducdo do quadro, ainda que temporaria, provoca 0 acumulo de processos
administrativos, atrasa a emissdo de ordens de servigo para as equipes de campo e compromete a imagem
institucional da autarquia perante a populacdo guaguana.

Portanto, a contratacdo de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra apresenta-
se como a solucédo técnica e economicamente mais adequada. Ela estabelece um mecanismo seguro para
garantir a estabilidade da forca de trabalho, assegurando a continuidade operacional, a manutengdo dos
niveis de arrecadacdo e a qualidade do atendimento prestado aos cidaddos de Mogi Guagu.

4. Descricdo Dos Requisitos Da Contratagéo

Os requisitos da presente contratacdo foram estabelecidos para assegurar que o SAMAE contrate uma
prestacdo de servicos que atenda plenamente as suas necessidades administrativas e de atendimento ao
publico, com eficiéncia, seguranca juridica, qualidade técnica e responsabilidade, garantindo que a execucdo
contratual ocorra de forma transparente e em conformidade com o interesse publico e a legislacéo trabalhista
vigente.

a. Requisitos Gerais da Prestagdo dos Servicos

e 4.1.1. Todos os servicos deverdo ser executados com a maxima diligéncia, cortesia e profissionalismo, por
meio de mdo de obra qualificada, devidamente uniformizada, identificada e treinada para as fungdes de
atendimento ao publico e rotinas administrativas.

e 4.1.2. As especificacOes técnicas detalhadas a seguir sdo minimas e obrigatdrias. Propostas que néo
atendam integralmente a estas especificacfes ou que ofertem servigos com padréo de qualidade inferior (ex:
salarios abaixo do piso da categoria) serdo desclassificadas.

» 4.1.3. A prestacdo dos servigcos deverd observar rigorosamente a legislagdo trabalhista, previdenciéria e as
normas de seguranca e saude no trabalho (NRs), bem como as diretrizes da Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD) no manuseio de informagdes dos municipes.

b. Especifica¢cdes Técnicas Minimas Mandatérias
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¢ 4.2.1. Equipe Técnica: A Contratada deverd manter e disponibilizar 18 (dezoito) postos de trabalho de
Auxiliar Administrativo, preenchidos por profissionais com escolaridade minima de Ensino Médio
completo, conhecimentos em informética (Pacote Office) e boa comunicacédo verbal e escrita.

« 4.2.2. Uniformizacao e ldentificacdo: A Contratada devera fornecer, sem énus para os colaboradores ou
para 0 SAMAE, uniformes completos (camisa/camiseta, cal¢a) e crachas de identificagdo com foto, nome e
funcdo, devendo zelar pela boa apresentacéo pessoal da equipe.

¢ 4.2.3. Gestéo de Pessoal e Reposicao (Dedicagdo Exclusiva):

4.2.3.1. A Contratada é obrigada a manter o efetivo completo de 18 colaboradores durante todo o horério de
expediente.

4.2.3.2. Em caso de faltas, licencas médicas, férias ou demissGes, a Contratada deverd providenciar a
reposicdo imediata do profissional (no prazo maximo de 24 horas), garantindo a continuidade do
atendimento. A ndo reposicdo implicara em descontos na fatura e san¢@es contratuais.

e 4.2.4, Execucao dos Servicos:

4.2.4.1. Atendimento: Os profissionais deverao tratar o pablico interno e externo com urbanidade, respeito
e paciéncia, prestando informagdes claras e precisas.

4.2.4.2. Sigilo: E vedada a divulgacio, compartilhamento ou uso indevido de dados pessoais ou financeiros
dos usuérios do SAMAE, sob pena de responsabilizacéo civil e criminal.

c. Requisitos de Sustentabilidade

¢ 4.3.1. Uso Racional de Recursos: A Contratada devera instruir seus colaboradores quanto ao uso racional
de energia elétrica, agua, papel e materiais de escritorio disponibilizados pelo SAMAE, evitando
desperdicios.

» 4.3.2. Digitalizacao: Sempre que possivel e autorizado pelas normas internas, priorizar o tramite digital de
documentos em detrimento da impress&o fisica.

d. Requisitos de Comprovacao Técnica e de Conformidade

e 4.4.1. Sera exigida a apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante j& prestou servicos de terceirizagcdo de mao
de obra administrativa ou recepcdo/atendimento, em caracteristicas e quantidades compativeis com o objeto
desta licitacdo (Gestao de equipes terceirizadas).

e. Requisitos de Responsabilidade e Seguros

¢ 45.1. A Contratada serd integralmente responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio entre
os terceirizados e 0 SAMAE.

452, A Contratada respondera civil e criminalmente por quaisquer danos causados diretamente ao
SAMAE ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados ha execucdo dos servicos.

f.Requisitos de Execucao e Logistica do Servico
¢ 4.6.1. A prestacdo dos servi¢os ocorrerd de forma continua nas dependéncias do SAMAE, nos horarios
definidos pela Administracéo.

¢ 4.6.2. A Contratada devera indicar formalmente um Preposto (responsavel administrativo), acessivel por
telefone e e-mail durante o horario comercial, para tratar de assuntos relacionados a gestdo do contrato
(escalas, faltas, substituicBes e disciplina), ndo sendo necessario que este preposto fique alocado nas
dependéncias do SAMAE, mas que tenha disponibilidade imediata quando acionado.
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«4.6.3. O SAMAE, por meio do fiscal do contrato, realizard o controle da assiduidade e qualidade dos
servicos, podendo solicitar a substituicdo de qualquer funcionario cuja conduta técnica ou disciplinar seja
considerada insatisfatoria, devendo a troca ocorrer em até 48 horas.

g. Requisitos de Execucéo Contratual
¢ 4.7.1. Pagar pontualmente os salarios e beneficios (Vale Alimentacdo, Vale Transporte) dos colaboradores,
independentemente do pagamento da fatura pelo SAMAE.

¢ 4.7.2. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagéo.

h. Requisitos de Habilitagéo da Licitante
Para garantir a capacidade da contratada em cumprir com o objeto e proteger a Administragdo de passivos,
serdo exigidos no Edital, no minimo:

« 4.8.1. Habilitagdo Juridica: Comprovacdo de existéncia legal e ato constitutivo da empresa compativel
com o objeto (CNAE de locagdo de méo de obra ou servigcos combinados de escritorio).

¢ 4.8.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Certiddes negativas de débitos com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, FGTS (CRF) e Justica do Trabalho (CNDT).

» 4.8.3. Qualificacdo Econémico-Financeira: Comprova¢do de boa saude financeira através de Balango
Patrimonial e indices de liquidez, essenciais para garantir que a empresa suporta a folha de pagamento de 18
funcionarios.

» 4.8.4. Qualificacdo Técnica: Apresentacdo dos atestados conforme item 4.4.1.

5. Levantamento de Mercado:

Foi realizado um levantamento das possiveis solugdes para atender & necessidade continua de apoio
administrativo e atendimento ao publico, essenciais para a gestdo comercial e financeira do SAMAE. O
mercado de Facilities e Terceirizacdo de M&o de Obra na regido de Mogi Guagu e entorno é amplo e
competitivo, dispondo de diversas empresas com capacidade técnica para a prestacdo destes servicos.

As seguintes alternativas de solugdo foram analisadas:

e Solugdo 1 - N&o contratar (Manter o status quo ou realizar contratacdes emergenciais): Consiste em
operar com quadro reduzido ou buscar contratacdes emergenciais sucessivas. Esta op¢do é manifestamente
inviavel. A ndo contratacdo levaria ao colapso do atendimento (filas excessivas, perda de arrecadacdo por
demora na cobranca), enquanto a manutencao de contratos emergenciais sem o devido planejamento afronta
a Lei n°® 14.133/2021, caracterizando falta de planejamento e impedindo a obtencdo de propostas mais
vantajosas que a licitagdo ampla proporciona.

e Solucdo 2 - Execucdo Direta e Exclusiva pelo SAMAE (Concurso Publico): Consiste na criacdo de
cargos e realizagdo de Concurso Publico para o preenchimento das 18 vagas. Embora seja a regra para
atividades finalisticas, para atividades de apoio (atividade-meio) esta solucdo apresenta desvantagens
operacionais significativas neste momento:

oRigidez e Absenteismo: No regime estatutario, a reposicdo de servidores em caso de férias, licencas
médicas ou afastamentos legais € burocratica e lenta. Quando um servidor efetivo falta, o guiché fica vazio,
sobrecarregando os demais.

oCusto Previdenciario: A ampliacdo do quadro efetivo gera impacto de longo prazo na folha de
pagamentos e no passivo previdenciario do municipio (regime préprio ou geral), 0 que contraria a tendéncia
moderna de administracdo gerencial focada em resultados.
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oFoco Institucional: O SAMAE deve concentrar sua expertise técnica e quadro efetivo nas atividades de
engenharia, tratamento de agua e saneamento (atividades-fim), delegando atividades acessorias e rotineiras a
parceiros privados especializados.

e Solugdo 3 - Contratagdo de Empresa Especializada com Dedicacdo Exclusiva de M&o de Obra
(Solucéo Escolhida): Consiste em licitar a prestacdo de servigcos continuos, onde a empresa vencedora
disponibiliza a equipe, uniformes e realiza toda a gestdo trabalhista. Esta € a solucdo técnica e
economicamente mais vantajosa, pois:

oGarantia de Continuidade (Reposicdo Imediata): O contrato obriga a empresa a substituir
imediatamente funcionarios faltosos ou em férias. Isso garante que 0 SAMAE tenha sempre 18 pessoas
trabalhando, assegurando 100% de operacionalidade dos guichés, algo que o concurso publico ndo garante
com a mesma agilidade.

oFlexibilidade e Gestdo: Permite adequar o perfil dos profissionais as necessidades da Autarquia e
transfere 0s custos e riscos de gestdo de pessoal (recrutamento, selecdo, passivos trabalhistas) para a
iniciativa privada.

oPadronizacéo: Garante uniformidade no atendimento, dress code (uniformes) e disciplina, geridos por um
preposto da empresa.

Conclusdo: Diante do exposto, opta-se pela Solucdo 3, visto que o modelo de Terceirizacdo com
Dedicacao Exclusiva oferece a melhor relacdo custo-beneficio e a seguranga operacional necesséria para
manter o atendimento ao publico ininterrupto e eficiente.

6. Descri¢do da solugdo como um todo:

A solucdo delineada para atender a necessidade de apoio administrativo e atendimento ao publico do
SAMAE — Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto de Mogi Guagu consiste na contratacdo de
servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme previsto nos artigos 6°
(inciso XVI), 48 e 106 da Lei n° 14.133/2021 e disposi¢cdes do Decreto Municipal n® 27.090/24. Esta
modalidade, combinada com as especificacdes técnicas e de qualidade detalhadas no item anterior, constitui
a solucéo integral para garantir a estabilidade do quadro funcional de atendimento.

a. Justificativa da Escolha do Regime de Dedicacgdo Exclusiva (Contratacdo Continua):

A escolha pela contratacdo de servigos continuos com dedicacdo exclusiva, em detrimento de contratacdes
por demanda ou Registro de Precos, é justificada pelos seguintes aspectos técnicos e econdmicos:

o Estabilidade e Continuidade do Servico: Diferente de servicos eventuais, 0 atendimento ao publico
exige a presenca fisica e constante de 18 colaboradores todos os dias Uteis. O contrato continuo vincula a
empresa a manter esses postos preenchidos ininterruptamente, obrigando a reposicdo imediata em casos de
absenteismo, o0 que ndo seria garantido com a mesma eficacia em outras modalidades.

e Mitigacdo de Riscos Trabalhistas: Ao definir a solugdo como "servigo prestado” e ndo apenas
"fornecimento de mao de obra", a responsabilidade pela gestdo, subordinacdo direta e encargos trabalhistas
recai integralmente sobre a Contratada. O SAMAE fiscaliza o nivel de servico (SLA) e a assiduidade,
protegendo a autarquia de vinculos empregaticios diretos.

e Otimizacdo Financeira e Previsibilidade: O contrato garante um custo fixo mensal previsivel para o
SAMAE, eliminando oscilagbes or¢camentarias. A administracdo paga pelo posto de trabalho efetivamente
disponibilizado; caso o funcionério falte e ndo seja substituido, o valor é glosado (descontado) da fatura,
garantindo que o erario s6 pague pelo servico recebido.
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e Padronizacdo e Qualidade: Permite a implementacdo de padrdes rigorosos de conduta, uniformizacéo e
treinamento continuado, geridos pela empresa especializada, assegurando que a interface do SAMAE com o
cidadao seja profissional e eficiente.

6.2. Forma de Execuc¢do da Contratacao:

A contratacdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo, com vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por até 5 (cinco) ou 10 (dez) anos, conforme interesse da administracdo para
servicos continuos. A execucao ocorrera da seguinte forma:

« Disponibilizacdo dos Postos: A Contratada devera alocar 18 profissionais nas dependéncias do SAMAE,
cumprindo a jornada de 40 horas semanais (07h30 as 17h00).

e Gestao por Preposto: A comunicagdo ndo sera direta entre 0 SAMAE e os terceirizados para assuntos
disciplinares. O SAMAE reportara as demandas e ocorréncias ao Preposto da Contratada, que sera
responsével por orientar, punir ou substituir os colaboradores.

» Fiscalizac@o e Pagamento: O fiscal do contrato realizard o controle diario da presenca e da qualidade do
servico. O pagamento mensal estara condicionado a:

1. Comprovacéo da frequéncia integral dos 18 postos (ou devidos descontos por faltas ndo repostas);

2. Comprovacao do pagamento de salérios e beneficios aos trabalhadores;
3. Regularidade com as obrigaces fiscais e trabalhistas (FGTS/INSS).

e Infraestrutura Compartilhada: O SAMAE fornecera o espago fisico, mobiliario, computadores e acesso
aos sistemas. A Contratada fornecera a mao de obra, uniformes, crachds, gestéo e beneficios.

b. Beneficios Esperados da Solucgéo Proposta:
A adogdo desta solucdo de terceirizagdo continua trard os seguintes beneficios diretos e indiretos para o
SAMAE:

e Eliminacgdo de Filas e ""Guichés Vazios™: A obrigatoriedade contratual de reposi¢do de funcionarios em
férias ou licencas garante que a capacidade de atendimento esteja sempre em 100%, reduzindo
drasticamente o tempo de espera do municipe.

« Eficiéncia na Arrecadacdo: Com a equipe administrativa completa, os processos de cobranca, corte,
religacéo e parcelamento ganham celeridade, impactando positivamente o fluxo de caixa da Autarquia.

e Foco na Atividade-Fim: Libera os gestores e servidores efetivos do SAMAE das rotinas de gestdo de RH
(folha de ponto, atestados, contratacdo/demissdo) desses 18 postos, permitindo foco nas questbes
estratégicas de saneamento.

e Seguranca Juridica: O modelo de contrato com dedicacdo exclusiva, gerido conforme a Lei 14.133/21,
oferece mecanismos robustos de fiscalizacdo e san¢do, protegendo o SAMAE contra abandono de postos ou
servi¢os de mé qualidade.

o Flexibilidade na Gestéo de Pessoas: Facilita a substituicao de colaboradores que ndo se adaptem ao perfil
de atendimento exigido, sem a burocracia e a estabilidade inerentes ao servigo publico estatutario.

Em suma, a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo destes servi¢os continuos € a solucéo que
melhor se alinha aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico, garantindo
que o atendimento a populacdo de Mogi Guagu ndo sofra interrupcdes.

7. Estimativa do Valor da Contratacao:
As estimativas de precos foram levantadas através de cotacdo com fornecedores da regido, o que representa
o0 valor de mercado dos materiais, podendo haver variagfes conforme fornecedores.
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QTD. DE VG‘,';I(;R \T/Q'T‘gﬁ \VALOR TOTAL
POSTOS (ANUAL)
(POSTO) | (MENSAL)

ITEM DESCRICAO UNID.

Posto de Trabalho - Auxiliar
Administrativo
Prestacéo de servigos de apoio

administrativo e atendimento, com carga

horaria de 40 (quarenta) horas semanais Posto de

1 (Segunda a Sexta), compreendendo a 18 R$ 9.223,54 |R$ 166.023,73|R$ 1.992.284,77
~ . - Trabalho

alocacdo do profissional, fornecimento de

uniformes, gestdo de encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios, e a
reposicéo imediata em casos de auséncias
legais.

Valor Global para todos os itens R$ 1.992.284,77 (Um milh&do, novecentos e noventa e dois mil,
duzentos e oitenta e quatro reais e setenta e sete centavos).

8. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucgéo:

O objeto da presente licitacio n&o sera parcelado, sendo a adjudicacio realizada por Item Unico / Lote
Global (Grupo de M&o de Obra). A deciséo de ndo segregar os postos de trabalho em lotes distintos, embora
0 parcelamento seja a regra geral prevista no art. 47, Il, da Lei n° 14.133/2021, fundamenta-se na
inviabilidade técnica de gestdo e na perda de economia de escala que tal divisdo acarretaria para este
objeto especifico, conforme justificativas a seguir:

e Unicidade de Gestdo e Padronizacdo do Servico: Os 18 (dezoito) postos de trabalho compdem uma
equipe Unica de atendimento e suporte administrativo. O fracionamento do objeto em lotes menores poderia
resultar na contratacdo de empresas diferentes para prestar o mesmo servico no mesmo ambiente. 1sso
geraria desigualdade nas condigdes de trabalho (diferencas de datas de pagamento, beneficios facultativos,
qualidade dos uniformes e conduta disciplinar) entre funcionarios que exercem a mesma fungéo lado a lado.
Tal cenério é nocivo ao clima organizacional e dificulta a padronizacdo do atendimento ao publico exigida
pelo SAMAE.

« Risco a Fiscalizagdo Contratual (Eficiéncia Administrativa): Em contratos com dedicacdo exclusiva
de mao de obra, a fiscalizacdo é complexa e minuciosa, exigindo a conferéncia mensal de folhas de
pagamento, recolhimento de encargos (FGTS, INSS), cartbes de ponto e provisdes de férias de cada
funcionério para evitar a responsabilidade subsidiaria da Administracdo. O parcelamento multiplicaria
desnecessariamente o volume de documentos a serem auditados e 0 nimero de prepostos a serem cobrados
pelo fiscal do contrato, ferindo o principio da eficiéncia administrativa. Centralizar a gestdo em uma Unica
empresa otimiza a fiscalizagdo e o controle de assiduidade.

e Prejuizo a Economia de Escala: A aglutinacdo dos 18 postos em um Unico lote torna o contrato mais
atrativo financeiramente. O volume permite que a contratada dilua seus custos administrativos (escritorio,
preposto, sistema de gestdo de RH, custos de recrutamento) e sua taxa de administragdo (BDI) por um
nimero maior de colaboradores. O parcelamento em cotas menores reduziria a atratividade do certame e
tenderia a elevar o custo unitario por posto de trabalho, uma vez que os custos fixos da empresa pesariam
mais sobre um contrato pequeno.

» Responsabilidade Solidaria e Reposicdo de Pessoal: A eficicia da cobertura de faltas e férias (reposi¢do
de pessoal) depende da capacidade logistica da empresa. Uma empresa que gere o contrato integral tem
maior facilidade de remanejar funcionarios ou manter um "banco de talentos" ativo para substituicdes
imediatas do que varias empresas gerindo contratos pequenos e isolados.

Conclusao: Desta forma, conclui-se que o0 ndo parcelamento do objeto é a medida que melhor atende aos
principios da padronizacdo, da eficiéncia na fiscalizacdo e da economicidade, garantindo a unidade de
comando e a qualidade uniforme do atendimento prestado a populacéo.

9. Contratacgfes Correlatas e/ou Interdependentes:
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Para a presente contratagdo, ndo foram identificadas outras contratages externas que sejam diretamente
correlatas ou interdependentes, no sentido de que a execucéo deste objeto dependa da assinatura simultanea
de outro contrato com terceiros. O objeto € concebido para ser autossuficiente do ponto de vista da
disponibilizacdo da méao de obra pela futura contratada.

No entanto, ¢ fundamental destacar a existéncia de uma forte interdependéncia operacional com a
infraestrutura tecnoldgica e fisica do préprio SAMAE.

A execucdo dos servigos pela equipe terceirizada é diretamente dependente do fornecimento, por parte do
SAMAE, de toda a estrutura necessaria para o trabalho administrativo, especificamente: estacfes de trabalho
(mesas e cadeiras ergondmicas), equipamentos de informatica (computadores, monitores, teclados, mouses),
conectividade (rede logica e internet), acesso aos sistemas de gestdo (ERP/Comercial) e materiais de
escritrio/papelaria.

Desta forma, o fluxo de responsabilidades se caracteriza da seguinte maneira:

1. A Contratada seleciona, contrata e disponibiliza o profissional qualificado e uniformizado no local de
trabalho.

2. O SAMAE disponibiliza o posto de trabalho fisico, o login de acesso aos sistemas e 0s equipamentos de
informatica operantes.

3. O Profissional Terceirizado, utilizando a infraestrutura do SAMAE e sob a gestdo administrativa da
Contratada, executa o atendimento e as rotinas administrativas.

Portanto, embora a gestdo dos funcionarios seja responsabilidade da Contratada, a eficiéncia e agilidade do
servico estdo intrinsecamente ligadas a capacidade do SAMAE de manter seu parque tecnolégico atualizado
e seus sistemas operantes. Falhas na rede ou no fornecimento de energia, por exemplo, impactam
diretamente a execucdo do objeto, ndo podendo ser imputadas a empresa contratada. Esta gestdo da
infraestrutura interna é crucial para o pleno funcionamento da solucéo.

10.Alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento:

A presente contratacdo de servigcos de apoio administrativo com dedicacdo exclusiva de méo de obra alinha-
se diretamente aos objetivos estratégicos do SAMAE de Mogi Guagu, que visam garantir a exceléncia no
atendimento ao publico, a eficiéncia na gestdo comercial e a modernizagdo dos processos administrativos da
Autarquia.

A execucdo planejada e continua destes servigos € um componente indispensavel para que a autarquia possa
cumprir sua missdo institucional. O setor de atendimento ndo se resume a uma recepgao passiva; ele atua
como a linha de frente da autarquia, sendo o elo entre a necessidade do municipe e a solucdo técnica. A
agilidade no processamento de solicitacbes de ligagbes novas, religacfes e, fundamentalmente, na
negociacdo de débitos e atualizacdo cadastral, impacta diretamente os indices de arrecadagdo e a saude
financeira da instituicdo.

Desta forma, a contratagdo promove uma administracdo mais &gil e acessivel, garantindo a reducdo do
tempo de espera do usuario, a mitigacdo de falhas na comunicacdo com o publico e a continuidade dos
fluxos de trabalho internos, em total consonancia com as metas de eficiéncia operacional, satisfacdo do
cidaddo e sustentabilidade econdmica, estabelecidas no Plano de Contratacbes Anual (PCA) desta
Autarquia.

11.Providéncias a serem Adotadas:

Para a efetivacdo da contratagdo visando a prestagdo de servigos continuos de apoio administrativo com
dedicacdo exclusiva de mao de obra, e em estrita observancia a legislacdo vigente, 0 SAMAE de Mogi
Guacu adotara as seguintes providéncias administrativas, técnicas e orcamentarias:

a. Consolidacéo da Fase Preparatoria e Elaboracéo dos Instrumentos:
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e Aprovacao dos Estudos: Concluir e aprovar formalmente o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) e a
Matriz de Riscos, instrumentos essenciais para balizar a elaboracéo do edital.

e Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR): Elaborar o TR detalhando o modelo de execug&o, os critérios
de fiscalizacdo da qualidade (IMR - Instrumento de Medicdo de Resultado) e as obrigacGes da contratada
guanto a reposicao de pessoal.

e Definicdo da Planilha de Custos: Elaborar o modelo obrigatdrio de Planilha de Custos e Formagdo de
Precos a ser preenchido pelas licitantes, garantindo que as propostas contemplem todos os custos salariais
(piso da categoria), encargos sociais, trabalhistas e beneficios, evitando propostas inexequiveis (Art. 6°,
XXIII, alinea "h" da Lei n® 14.133/21).

e Minuta do Edital e Contrato: Elaborar a Minuta do Edital de Licitacdo e do Contrato Administrativo,
estabelecendo claramente os requisitos de habilitacdo (especialmente a qualificagdo econémico-financeira
para suportar a folha de pagamento) e as clausulas de garantia contratual.

b. Dotacdo Orgcamentéria:

e Reserva de Recursos: Verificar a existéncia de dotacdo orcamentéria suficiente para cobrir as despesas
estimadas para os primeiros 12 meses de contrato, classificando a despesa adequadamente como "Outros
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica™.

o Autorizacao: Obter a autorizacao formal da autoridade competente para a abertura do certame.

c. Adequacdo da Infraestrutura Interna (Providéncia Especifica):

e Preparacao dos Postos de Trabalho: O setor de Tl e o setor de Patrimdnio deverdo providenciar, antes
do inicio da execucgéo contratual, a reviséo e disponibilizagdo de 18 (dezoito) estacBes de trabalho completas
(mesa, cadeira, computador, rede légica e acessos aos sistemas), garantindo que a equipe terceirizada tenha
condicBes imediatas de operacao.

d. Estruturacgdo da Fiscalizagdo Contratual:
 Designacao de Fiscais: Nomear formalmente a equipe de fiscalizagdo, composta preferencialmente por:

oFiscal Técnico: Responsavel por avaliar a qualidade do atendimento e a presenca diéria (assiduidade).

oFiscal Administrativo: Responsavel pela analise mensal da documentacdo trabalhista (Guias de FGTS,
INSS, folha de pagamento), visando mitigar a responsabilidade subsidiéria da Administracéao.

Estas providéncias visam assegurar que a contratacdo transcorra de forma eficiente, mitigando riscos de
passivos trabalhistas e garantindo que, no momento da assinatura do contrato, 0 SAMAE esteja plenamente
apto a receber e gerir a nova forca de trabalho.

12.Possiveis Impactos Ambientais:

A contratagdo destes servicos de natureza intelectual e de apoio administrativo possui, em sua esséncia,
baixo potencial de impacto ambiental direto quando comparada a obras ou servicos de engenharia. Os
impactos associados a este objeto decorrem principalmente do consumo de insumos de escritdrio e energia
elétrica durante a jornada de trabalho, sendo considerados secundarios e plenamente passiveis de controle e
mitigacé&o.

A auséncia da contratacdo, contudo, poderia gerar ineficiéncias administrativas que resultariam em
desperdicio de recursos (ex: retrabalho gerando mais impressdo de papel) e deslocamentos desnecessarios
dos municipes devido a falta de atendimento remoto eficaz.

Durante a execucao dos servigos, 0s seguintes impactos pontuais podem ser identificados, acompanhados de
suas respectivas medidas mitigadoras:
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e Consumo de Papel e Insumos de Impressdao (Toners): A atividade administrativa gera,
tradicionalmente, volume consideravel de documentos impressos, impactando o consumo de celulose e
gerando residuos de cartuchos.

oMedida Mitigadora: A execucdo dos servi¢os devera priorizar, sempre que a legislacdo e as normas
internas permitirem, a tramitacdo digital de processos (SEI ou sistema equivalente) e o atendimento virtual.
A Contratada devera instruir seus colaboradores a evitar impressées desnecessarias, utilizando a "impressao
frente e verso" e 0 modo econémico como padrdo, alinhando-se as diretrizes de "T1 Verde" e "Governo Sem
Papel".

e Consumo de Energia Elétrica: A operacdo de 18 estacBes de trabalho (computadores, monitores) e 0 uso
de iluminacdo e ar-condicionado impactam o consumo energético da autarquia.

oMedida Mitigadora: A Contratada deverd orientar seus funcionérios sobre o uso racional de energia,
incluindo o desligamento de monitores e computadores ao final do expediente e 0 uso consciente da
iluminacéo artificial e climatizacdo, contribuindo para as metas de eficiéncia energética do SAMAE.

e Geracao de Residuos Soélidos (Descartaveis): A permanéncia de 18 colaboradores no ambiente de
trabalho gera residuos comuns, como copos plasticos, garrafas e materiais de escritorio inserviveis.

oMedida Mitigadora: Incentivar a adocdo de canecas ou garrafas duraveis/reutilizaveis em substituicao
aos copos descartaveis. Além disso, os colaboradores terceirizados deverdo aderir rigorosamente ao
programa de Coleta Seletiva do SAMAE, descartando corretamente os residuos reciclaveis e organicos nos
coletores apropriados disponibilizados nas instalacdes.

e Emissdo de Gases (Deslocamento): O deslocamento diario de 18 funcionarios para o local de trabalho
gera impacto (pegada de carbono) relacionado ao transporte.

oMedida Mitigadora: O fornecimento regular do Vale-Transporte pela Contratada incentiva o uso do
transporte puablico coletivo em detrimento do transporte individual, medida que reduz a emissdo de
poluentes por passageiro transportado.

Portanto, os impactos ambientais decorrentes da execucdo destes servigos sdo de baixa magnitude e
perfeitamente gerenciaveis através de praticas de gestdo consciente e cultura de sustentabilidade,
assegurando que a contratacdo atenda aos principios do desenvolvimento nacional sustentavel previstos na
legislacéo.

Anélise De Risco:

A presente contratagdo, por sua natureza de servico continuo com dedicacao exclusiva de méo de obra,
envolve riscos elevados, especialmente de natureza trabalhista e previdenciaria, que devem ser identificados
e gerenciados para garantir a seguranca juridica do SAMAE e evitar a responsabilizacdo subsidiaria da
Administracdo (Sumula 331 do TST e Lei n° 14.133/21). Uma analise preliminar identifica os seguintes
riscos principais, que serdo detalhados na Matriz de Riscos anexa ao Edital.

a. Riscos da Fase de Selecéo do Fornecedor:

e Risco de Contratagdo de Empresa sem Saude Financeira (Incapacidade de Pagamento): Selecionar
uma empresa que nao possua capital de giro suficiente para arcar com a folha de pagamento de 18
funcionarios, beneficios e encargos antes do recebimento da fatura do SAMAE.

olmpacto: Altissimo. A empresa pode atrasar salarios logo nos primeiros meses, gerando greves,
paralisacdo do atendimento e passivos trabalhistas.
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oAc¢do Preventiva: Exigéncia rigorosa no Edital de Habilitagdo Econdmico-Financeira, com indices de
liquidez robustos e Capital Social ou Patriménio Liquido minimo compativel com o valor estimado da
contratacdo, garantindo que a licitante suporte 0s custos operacionais.

e Risco de Propostas com Precos Inexequiveis (Merneio de Planilha): Receber propostas com valores
que ndo cobrem o piso salarial da categoria (CCT), os encargos sociais ou os beneficios obrigatorios (Vale
Alimentacdo/Transporte).

olmpacto: Alto. Impossibilidade de cumprimento das obrigacdes trabalhistas, levando a sonegacdo de
encargos (FGTS/INSS) e futuros processos judiciais contra 0 SAMAE.

oAcdo Preventiva: Andlise critica da Planilha de Custos e Formacéo de Precos da licitante vencedora.
Desclassificagdo imediata de propostas que apresentem salarios inferiores ao piso da Convencao Coletiva de
Trabalho ou encargos sociais zerados/incompativeis com a lei.

b. Riscos da Fase de Execucédo Contratual:
e Risco de Inadimpléncia Trabalhista e Previdenciaria (Passivo Trabalhista): A contratada deixar de
recolher FGTS, INSS ou deixar de pagar verbas rescisérias aos funcionarios.

olmpacto: Critico. Gera a Responsabilidade Subsidiaria do SAMAE, obrigando a Autarquia a pagar
essas dividas na justica, configurando dano ao erério.

oAcdo Mitigadora: Fiscalizagdo Administrativa rigorosa (Mensal). O pagamento da fatura ficara
condicionado & apresentagdo dos comprovantes de pagamento de salérios, beneficios e guias de
recolhimento (FGTS/INSS) nominalmente identificadas por trabalhador. Retencdo de pagamentos ou
acionamento da Garantia Contratual em caso de inadimpléncia.

e Risco de Absenteismo e Ndo Reposi¢do de Pessoal (Guichés Vazios): A contratada falhar em substituir
funcionérios em férias, licengas ou faltas injustificadas no prazo estipulado (ex: 24 horas).

olmpacto: Alto. Interrupcdo do atendimento ao publico, formacdo de filas e sobrecarga dos demais
atendentes.

oAcdo Mitigadora: Previsdo no Acordo de Nivel de Servico (ANS) ou IMR (Instrumento de Medicdo de
Resultado) de descontos na fatura (glosas) proporcionais aos dias/horas ndo trabalhados, além de multas
especificas por descumprimento do prazo de reposicao.

e Risco de Baixa Qualidade Técnica ou Comportamental: Funcionérios sem o perfil adequado para
atendimento (rudeza, falta de conhecimento em informatica, erros de digitacéo).

o Impacto: Médio. Insatisfacdo do usuario (municipe) e retrabalho interno.
oAcdo Mitigadora: O SAMAE reserva-se o direito de entrevistar os candidatos previamente (se a
legislagdo local permitir) ou solicitar a substituicdo imediata, sem 6nus, de qualquer colaborador que nao

atenda aos padrdes de urbanidade e eficiéncia exigidos, devendo a troca ocorrer em até 48 horas.

e Risco a Seguranca da Informacdo (LGPD): Uso indevido de dados pessoais dos municipes pelos
funcionérios terceirizados.

o Impacto: Alto. San¢des da ANPD e processos civis.

oAc¢do Mitigadora: Clausula de confidencialidade e sigilo obrigatéria para todos os terceirizados.
Treinamento basico sobre LGPD promovido pela Contratada ou pelo SAMAE no inicio da execucao.

Caberé aos Fiscais do Contrato (Técnico e Administrativo) o monitoramento continuo desses riscos, atuando
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preventivamente através da "fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas” para blindar o
SAMAE de prejuizos financeiros e juridicos.

13.Declaracéo de Viabilidade:

Apobs andlise técnica e dos elementos apresentados neste Estudo Técnico Preliminar (ETP), a equipe de
planejamento DECLARA A VIABILIDADE da contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servicos continuos de apoio administrativo com dedicacéo exclusiva de méo de obra, para atender ao
Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto de Mogi Guagu — SAMAE.

A presente contratacdo configura-se como a solucdo mais adequada e eficiente para atender a necessidade
permanente de manutencdo do quadro de atendimento ao publico e suporte administrativo, sendo crucial
para a gestdo comercial da autarquia. A solugdo garante a qualidade, a continuidade e a agilidade no
atendimento a populacéo, em plena conformidade com os principios da eficiéncia, da economicidade, do
planejamento e do interesse publico, preconizados pela Lei n°® 14.133/21 e pelo Decreto Municipal n°
27.090/24.

A viabilidade da contratacdo é corroborada pelos seguintes fatores:

» Necessidade Comprovada e Prioritaria: A demanda pelos 18 (dezoito) postos de trabalho é justificada
pela necessidade critica de garantir a operacao ininterrupta dos guichés de atendimento e setores de apoio,
mitigando os riscos de filas, perda de arrecadacédo e interrupgdo de servicos essenciais por falta de pessoal
(férias/afastamentos).

e Solugdo Tecnicamente Adequada: A opcdo pela terceirizacdo com dedicacé@o exclusiva (alocacdo de
mao de obra) e pela adjudicacdo por valor global (lote Unico) mostra-se superior a realizagdo de concursos
para estes cargos especificos neste momento, pois oferece maior flexibilidade de gestdo e garante a
reposicdo imediata de auséncias, assegurando a estabilidade da forga de trabalho.

e Viabilidade de Mercado e Econémica (Projetada): O levantamento preliminar indica a existéncia de um
mercado amplo, especializado e competitivo de empresas de Facilities e terceirizagdo na regido. Projeta-se
que a competicdo no certame resultara em condi¢fes economicamente vantajosas para 0 SAMAE,
permitindo a contratacdo por precos compativeis com os praticados no mercado, devidamente balizados
pelos pisos da categoria (CCT).

e Conformidade Legal e Procedimental: A contratacdo esta sendo planejada em estrita observancia aos
ditames da Lei n°® 14.133/2021, especialmente no que tange aos servicos continuos (Art. 6°, XV) e dedicacéo
exclusiva (Art. 6°, XV1), garantindo a seguranca juridica do processo.

e Alinhamento com o Planejamento Institucional: A garantia de um atendimento &gil e profissional ao
cidaddo esta alinhada com os objetivos de eficiéncia operacional e modernizagdo administrativa do
SAMAE, permitindo que a autarquia foque seus recursos proprios nas atividades finalisticas de saneamento.

Diante do exposto, reitera-se a declaragdo de viabilidade da contratacdo e recomenda-se 0 prosseguimento
das etapas subsequentes, incluindo a elaboracdo do Termo de Referéncia (TR), a realizacdo da pesquisa de
precos detalhada e a instauragdo do competente processo licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico.

14 Justificativa da Viabilidade:

Em face da andlise técnica e das consideragdes apresentadas ao longo deste Estudo Técnico Preliminar, a
contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servi¢os continuos de apoio administrativo com
dedicacdo exclusiva de méao de obra revela-se plenamente viavel. Sob a égide da Lei n® 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n® 27.090/24, a contratagdo encontra amparo legal e justifica-se pela inequivoca
disponibilidade no mercado de empresas de Facilities e Terceirizacdo que atendem as especificacGes
técnicas demandadas, pela adequacdo do regime de execucgdo indireta para atividades de apoio (atividade-
meio), e pela expectativa de ampla competitividade entre os potenciais prestadores, ndao se vislumbrando, até
0 presente momento, quaisquer ébices de natureza juridica, técnica ou mercadoldgica que impegam o
prosseguimento do certame.
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A necessidade premente de assegurar a execucdo agil e ininterrupta dos servigos de atendimento ao publico,
triagem e suporte administrativo é vital para 0 bom adimplemento das atividades comerciais e financeiras do
Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto de Mogi Guacu — SAMAE. A presenca constante dos 18
colaboradores garante a sustentabilidade financeira da autarquia (através da gestdo eficiente de cobrancas e
arrecadacao) e o atendimento de qualidade a populacdo, eliminando filas e gargalos operacionais. A
projecdo de alocacdo dos recursos orcamentarios necessarios para esta contratacao reforca a viabilidade e a
oportunidade da prestacdo de servico pretendida.

Ressalta-se, ademais, que a futura contratacdo configurard uma relacdo estritamente comercial de prestacdo
de servicos, conforme o Art. 6°, inciso XVI da Lei n°® 14.133/21, ndo estabelecendo qualquer tipo de
vinculo empregaticio ou de subordinacdo direta entre os empregados da futura contratada e a
Administracdo Publica do SAMAE. A relacdo sera regida exclusivamente pelas clausulas contratuais, pelo
edital, pela proposta vencedora e pelas normas de direito publico e privado aplicaveis, cabendo a Contratada
a integral responsabilidade pelos encargos trabalhistas e a gestdo disciplinar de sua equipe, em estrita
observancia aos principios da impessoalidade, moralidade e legalidade.

15.Previsdo para o inicio da execucao dos servigos ou aquisicdo do bem: 12/02/2.026

Mogi Guagu, 12 de Janeiro de 2026

Rubens Lelis Pierina
Secretario Autarquico Financeiro

Aprovo este Estudo Técnico Preliminar e atesto sua conformidade as disposicoes pelo Decreto n° 27.090 de
22 de janeiro de 2024.

Mario Antonio Zaia
Superintendente
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ANEXO I1- TERMO DE REFERENCIA- TR
Processo SAMAE n° 12026
Requisicdo n° 12026

Secretaria Autarquica Financeira.
1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para a
Apoio Administrativo ao SAMAE.

1.2. A contratacdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo, com vigéncia inicial de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos até o limite de 5 (cinco) ou 10
(dez) anos, conforme interesse da Administracdo, em conformidade com os Arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021 e o Decreto Municipal n° 27.090/24.

1.3. O objeto néo sera dividido em lotes, sendo a adjudicacéo realizada pelo menor prego global (valor
mensal do contrato X 12 meses).

1.4. A contratacdo de empresa especializada tem por objetivo a prestacdo de servigos continuos de
apoio administrativo, com regime de dedicagdo exclusiva de méo englobando o fornecimento de 18
(dezoito) postos de trabalho de Auxiliar de obra, Administrativo, uniformizados e geridos pela
Contratada, para atender as necessidades de atendimento ao publico, triagem e suporte operacional do
SAMAE de Mogi Guagu.

1.5. Especifica¢Bes e Quantidades Estimadas:

QTD.

ITEM DESCRICAO UNID. DEPOSTOS

Posto de Trabalho - Auxiliar AdministrativoPrestagdo de servigos de
apoio administrativo e atendimento, com carga horéria de 40 (quarenta)
horas semanais (Segunda a Sexta), compreendendo a alocacdo do Posto de
profissional, fornecimento de uniformes, gestdo de encargos sociais, | Trabalho
trabalhistas e previdenciarios, e a reposi¢do imediata em casos de
auséncias legais.

18

1.6. Do Dimensionamento e Estimativa das Quantidades

1.6.1. A quantidade de 18 (dezoito) postos de trabalho foi definida com base no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), considerando o mapeamento da estrutura fisica de atendimento (guichés) e a
volumetria de demandas administrativas do SAMAE.

1.6.2. A metodologia para a defini¢do do quantitativo baseou-se em:

e Mapeamento de Postos de Trabalho: Levantamento dos pontos de atendimento (presencial e
telefonico) e estacBes de trabalho administrativo que necessitam de operacgdo simultanea e ininterrupta
durante o horario comercial.

¢ Analise de Demanda: Avaliacdo do fluxo médio de municipes e processos diarios, concluindo-se que
o efetivo de 18 colaboradores é 0o minimo necessario para manter o tempo de espera e a agilidade
processual dentro dos padrbes de qualidade exigidos pela Autarquia, garantindo a cobertura de férias e
contingéncias sem prejuizo ao servico (gragas ao regime de dedicagdo exclusiva).

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa Geral

A presente contratacdo de servi¢os de apoio administrativo justifica-se pela necessidade imperativa de
garantir a eficiéncia operacional, a fluidez nos processos internos e a qualidade no atendimento ao
publico prestado pelo Servigo Autbnomo Municipal de Agua e Esgoto (SAMAE) de Mogi Guagu.
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As atividades de atendimento ao cidaddo (presencial e telefénico), triagem de solicitacfes, atualizacéo
cadastral e suporte as rotinas financeiras/comerciais sdo continuas e essenciais. A insuficiéncia de
pessoal ou a interrupcdo destas atividades resulta em impactos diretos na gestdo da autarquia, tais como:
formacdo de filas, demora na resposta as solicitacfes de ligacdo/religacdo, prejuizo na arrecadagdo
(devido a lentiddo nas negociagdes de débitos) e insatisfacdo da populacdo. A disponibilidade de uma
equipe terceirizada completa e gerida de forma profissional €, portanto, crucial para assegurar a
continuidade do servico publico.

2.2. Fundamentacao Legal
A presente contratacdo encontra amparo na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e no Decreto
Municipal n® 27.090, de 1° de fevereiro de 2024.

Especificamente, a opcéo pelo modelo de Servigos Continuos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de
Mao de Obra fundamenta-se no Art. 6°, incisos XV e XVI, combinados com os Arts. 48 e 106 da Lei
n°® 14.133/21. Este modelo justifica-se pela necessidade de manutencdo da equipe a disposicdo do
SAMAE em carater permanente (jornada fixa), nas dependéncias da Administragdo, ndo se tratando de
demanda eventual (que justificaria 0 SRP), mas sim de uma necessidade ordinaria e constante da
Autarquia.

2.3. Fundamentacédo Técnica
A contratacdo dos servicos de apoio administrativo fundamenta-se nos seguintes aspectos técnicos:

 Continuidade e Cobertura de Auséncias (Reposi¢cdo Imediata): Diferente da contratacdo direta de
servidores (onde a reposi¢cdo em caso de férias ou licencas é morosa), o contrato de terceirizacdo obriga a
empresa a substituir imediatamente qualquer colaborador ausente. Isso garante que os 18 postos de
trabalho estejam sempre operantes ("guichés cheios™), assegurando a estabilidade do atendimento.

« Eficiéncia na Arrecadacéo e Gestdo Comercial: O suporte administrativo é a porta de entrada para a
regularizacdo financeira dos usuarios. A agilidade no atendimento e na tramitacdo de processos de
cobranca é fundamental para a sadde financeira do SAMAE e para o combate & inadimpléncia.

» Otimizacdo das Equipes Proprias (Foco na Atividade-Fim): A terceirizacdo das atividades de apoio
(atividade-meio) permite que os servidores efetivos e a gestdo do SAMAE concentrem seus esforg¢os nas
atividades finalisticas de engenharia, saneamento e planejamento estratégico, delegando a gestdo de
rotinas administrativas acessorias.

e Padronizacgdo e Qualidade do Atendimento: A contratacdo exige a disponibilizacdo de profissionais
uniformizados, identificados e submetidos a padrfes de conduta e hierarquia geridos pela contratada,
garantindo uma interface profissional e padronizada com o municipe.

2.4. Descricédo da Solugdo como um Todo
A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
continuos, com adjudicacgdo pelo menor preco global.

A contratada serd responsavel por recrutar, selecionar, contratar e gerir 18 (dezoito) Auxiliares
Administrativos, assumindo integralmente os encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, bem como
o fornecimento de uniformes e beneficios. Ao SAMAE caberd fornecer a infraestrutura fisica e
tecnologica e fiscalizar a qualidade e a assiduidade dos servicos prestados.

Esta modelagem oferece seguranca juridica e operacional, pois transfere os riscos da gestdo de pessoal
para a iniciativa privada, permitindo ao SAMAE pagar apenas pela disponibilidade efetiva dos postos de
trabalho (com os devidos descontos em caso de falhas na prestacdo), em conformidade com o principio
da eficiéncia administrativa.

3. DOSPARAMETROS E REQUISITOS DA LICITACAO
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3.1. Regime de Execucdo N&o serd adotado o Sistema de Registro de Precos. O regime de execugdo
sera 0 de Empreitada por Preco Global, caracterizada como Servigcos Continuos com Regime de
Dedicacao Exclusiva de Mao de Obra.

3.1.1. Justificativa para a ndo adocdo do SRP e escolha do Contrato Continuo A natureza da
demanda do SAMAE por estes servicos € permanente e nao eventual. A necessidade de manter 18
(dezoito) postos de trabalho preenchidos diariamente, com carga hordria fixa e rotina estabelecida, torna
inadequado o Sistema de Registro de Precos (focado em demandas imprevisiveis). A Contratacdo de
Servigos Continuos (Art. 6°, XV da Lei 14.133/21) é a solugdo técnica correta, pois oferece seguranca
juridica para a empresa contratar a equipe e garante ao SAMAE a estabilidade da prestacdo do servigo
por até 5 (cinco) ou 10 (dez) anos E OS CARGOS SERAO PREENCHIDOS CONFORME A
NECESSIDADE.

3.1.2. Fundamentacéo Legal A presente licitagdo e o Contrato Administrativo dela decorrente regem-se
fundamentalmente pela Lei Federal n® 14.133/2021 (especialmente Arts. 6°, 48, 106 e 107) e pelo
Decreto Municipal n® 27.090/24. Aplicam-se, ainda, a CLT (Consolidacdo das Leis do Trabalho) e as
Convencdes Coletivas da categoria.

3.1.3. Justificativa Técnica para Dedicacdo Exclusiva A exigéncia de dedicacdo exclusiva justifica-se
pelos seguintes aspectos:

e Continuidade e Assiduidade: O modelo obriga a contratada a manter o efetivo completo, realizando a
reposicdo imediata (em até 24h) de faltas, férias e licengas, garantindo que o atendimento ao publico
nunca seja interrompido.

e Gestdo de Hierarquia e Disciplina: Permite que a contratada exerca o poder diretivo sobre seus
empregados para cumprir os padrfes de qualidade (SLA) exigidos pelo SAMAE, sem criar vinculo com
a Administracao.

3.2. Tratamento Diferenciado a Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) Sera
assegurado o tratamento diferenciado, favorecido e simplificado para as ME/EPP, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006.

e Nota Técnica: Considerando que o valor global da contratacdo (18 funcionarios x 12 meses)
provavelmente ultrapassaré o limite de faturamento anual de uma ME/EPP, é possivel que a participa¢do
destas empresas seja restrita pela sua capacidade econémico-financeira de suportar o contrato, 0 que sera
verificado na fase de habilitacao.

o Simples Nacional. Por se tratar de cessdo de mao de obra as microempresas e empresas de pequeno
porte impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacdes previstas na Lei Complementar
Federal n°® 123/2006, ndo poderao aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado
em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas,
sob pena de ndo aceitagdo dos precos ofertados pelo Pregoeiro.

e Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situacdo descrita no item
9.4., devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples Nacional até o Gltimo
dia util do més subsequente aquele em que celebrado o contrato, nos termos do artigo 30, caput, inciso II,
e §1° inciso II, da Lei Complementar Federal n® 123/2006, apresentando a Administracdo a
comprovagao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

e Se a contratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 9.4.1, cabera ao ente
publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario competente, solicitando que a empresa seja
excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso I, da Lei Complementar Federal
n° 123/2006

3.3. Vistoria Prévia (Visita Técnica) Para esta licitacdo, a visita técnica € facultativa. As licitantes
poderdo agendar visita para conhecer as instalagGes fisicas e 0 ambiente de trabalho onde os servigos
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serdo executados. A ndo realizacdo da visita ndo podera ser utilizada como justificativa para o
desconhecimento das condigdes de execucao ou para pleitos de reequilibrio econémico-financeiro.

3.4. Consorcios Ndo serd admitida a participacdo de empresas em consorcio.

« Justificativa: O objeto licitado (fornecimento de mao de obra administrativa) é de baixa complexidade
técnica e ampla oferta no mercado, podendo ser executado integralmente por uma Unica empresa. A
formacéo de consdrcio poderia dificultar a gestdo da responsabilidade trabalhista (quem é o empregador
real?), contrariando o principio da eficiéncia na fiscalizacao.

3.5. Cooperativas N&o serd admitida a participacdo de Cooperativas de Mao de Obra.

« Justificativa Juridica: O servico licitado exige subordinacdo juridica, pessoalidade e cumprimento de
horario fixo (elementos do vinculo empregaticio), caracteristicas incompativeis com o regime
cooperativista (Art. 5° da Lei 12.690/2012 e Sumula 281 do TCU). A contratacdo de cooperativa para
este fim poderia configurar mera intermediacdo de m&o de obra, gerando alto risco de passivo trabalhista
para 0 SAMAE.

3.6. Subcontratacdo N&o serd admitida a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto desta licitagdo.

o Justificativa: A natureza do servico (cessdo de mao de obra) exige que a contratada mantenha vinculo
direto com os trabalhadores para garantir a responsabilidade pelos encargos trabalhistas. A
subcontratacdo pulverizaria essa responsabilidade, dificultando a fiscalizagdo do SAMAE sobre o
recolhimento de FGTS/INSS e aumentando o risco de subsidiariedade.

3.7. Critério de Julgamento (Ndo Parcelamento) Esta contratacdo ndo sera parcelada em lotes. A
adjudicacdo se dara pelo critério de menor preco global. A justificativa baseia-se na inviabilidade
técnica de segregar a equipe de atendimento (que deve atuar sob gestdo unificada e padronizada) e no
ganho de economia de escala (diluicdo de taxas administrativas e custos de preposi¢do), conforme
detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA
4.1 - Documentos Adicionais
4.1.1 — Néo serdo exigidas documentagdes adicionais para esse processo licitatorio.

4.2 — Amostras
4.2.1 - Para esta licitacdo ndo serdo exigidas amostras dos materiais a serem adquiridos.

4.3 -Prova de Conceito
4.3.1 - Para esta licitagcdo ndo sera exigida Prova de Conceito.

4.4 -Carta de Solidariedade
4.4.1 - Para esta licitacdo ndo seré exigida Carta de Solidariedade.

4.5 - Garantia de Proposta
4.5.1 - Para esta licitacdo ndo seré exigida garantia de proposta.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO
Os critérios para habilitacdo estdo no ANEXO | deste Termo de referéncia.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Prazo de Execucéo e Mobilizacéo

¢ 6.1.1. Mobilizagdo Inicial: A Contratada terd o prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir
da emissdo da Ordem de Inicio dos Servigos, para realizar a sele¢do, contratacdo, entrega de
documentagéo e mobilizagdo da equipe completa (18 colaboradores) ou quantidade inferior definida pela
administracdo, nas dependéncias do SAMAE, devidamente uniformizados e aptos ao trabalho.
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¢ 6.1.2. Prazo de Reposicéo (Nivel de Servico): Durante a execu¢do contratual, em casos de faltas ndo
justificadas, licengas médicas, férias, pedidos de demissdo ou solicitacdo de substituicdo por parte da
Fiscalizacdo, a Contratada devera providenciar a reposicao do profissional no prazo méaximo de 24 (vinte
e quatro) horas, sob pena de aplicacdo de san¢es e glosa (desconto) no pagamento.

6.2. Local, Horéario e CondicGes da Prestacdo dos Servigos

¢ 6.2.1. Local: Os servicos serdo executados nas dependéncias administrativas do SAMAE de Mogi
Guacu (Sede e postos de atendimento descentralizados, se houver), conforme indicacdo da
Administracao.

¢ 6.2.2. Horério e Jornada: A prestacdo dos servicos devera observar a carga horéaria de 40 (quarenta)
horas semanais, de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 17h00, com intervalo de 01h30min (uma hora e
trinta minutos) para almogo.

¢ 6.2.3. Condicdes e Obrigagdes Operacionais:

oDa Contratada: Responsabilizar-se integralmente pela méo de obra, gestdo de RH, pagamento de
salarios e beneficios (Vale Alimentacdo/Refeicdo, Vale Transporte), encargos sociais/trabalhistas e
fornecimento de Uniformes (completos e em bom estado) e crachas de identificacéo.

oDo SAMAE: Fornecer a infraestrutura fisica (mesas, cadeiras), equipamentos de informatica
(computadores, sistemas), conectividade e materiais de escritorio necessarios a execugao das tarefas.

oDa Gestédo: A Contratada devera manter um Preposto (responsavel administrativo) acessivel durante
todo o horario comercial, para tratar de assuntos relacionados a disciplina, frequéncia e substituicdo dos
funcionarios, sendo vedada a subordinagdo direta dos terceirizados aos servidores do SAMAE.

6.3. Garantia de Execucéo do Contrato

« 6.3.1. Considerando os riscos trabalhistas inerentes a dedicagdo exclusiva de mao de obra, sera exigida
a prestacdo de Garantia de Execucdo Contratual no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato, conforme Art. 96 da Lei n® 14.133/21, podendo ser prestada nas modalidades de caugéo
em dinheiro, seguro-garantia ou fianca bancéaria. A garantia visa assegurar o SAMAE contra
inadimpléncia de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias.

6.4. Da Qualidade, Conformidade e Responsabilidades
Os servicos deverdo ser prestados com urbanidade, eficiéncia e sigilo, em estrita conformidade com as
normas do SAMAE.

¢ 6.4.1. Responsabilidades da Contratada:
oa) Manter a regularidade fiscal e trabalhista durante toda a vigéncia do contrato;

ob) Assegurar que os funcionarios mantenham conduta profissional, ética e respeitosa no trato com 0s
municipes e servidores;

oc) Garantir o sigilo absoluto sobre dados pessoais e financeiros dos usuarios (LGPD), sob pena de
responsabilizagéo civil e criminal;

od) Substituir, sem 6nus para 0 SAMAE, qualquer funcionério cuja conduta técnica ou disciplinar seja
considerada insatisfatoria pela Fiscalizagao;

oe) Realizar o pagamento de salarios e beneficios rigorosamente em dia, independentemente do
pagamento da fatura pelo SAMAE.

¢ 6.4.2. Acompanhamento e Fiscalizacdo: A fiscalizacdo serd exercida por equipe designada pelo
SAMAE, dividida em:
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oFiscalizacdo Técnica: Acompanhard a assiduidade (presenca), pontualidade e a qualidade do
atendimento prestado.

oFiscalizacdo Administrativa: Verificara mensalmente o cumprimento das obrigacfes trabalhistas
(pagamento de salarios, recolhimento de FGTS e INSS), condicionando o pagamento da fatura a
regularidade destes encargos.

¢ 6.4.3. Canais de Comunicacdo: A Contratada deverd disponibilizar e-mail e telefone moével do
Preposto para contato imediato em caso de intercorréncias, devendo garantir resposta as solicitacGes da
Fiscalizacdo em tempo habil.

7- GESTAO DO CONTRATO - OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
7.1 Da contratada:

7.1.1 Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacfes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacOes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem
danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega dos
Servicos;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a legalidade do vinculo
empregaticio;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de
Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagao e
qualificacOes exigidas na licitaco;

i)a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas aos demais clientes da
contratada;

j)  responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administracdo
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranca, quando da execugéo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes & execucdo do objeto contratado;

I)mesmo nédo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus produtos, a empresa
vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorregdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratorio,
correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por todo o
periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracéo;

n) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificagéo digital TODOS os documentos firmados com a

contratante (como realizar a assinatura digital:
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https://sgpe.sea.sc.qgov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-portal-
externo/).

7.2 Da contratante
7.2.2 - Obriga-se a Administracao/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitacdo e
no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢es de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitagdo;

f)  aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢des constantes do edital de licitag&o.

8 — DA VIGENCIA E PRORROGAGAO CONTRATUAL
8.1. A contratacdo serd formalizada mediante a assinatura de Termo de Contrato, e ndo por Ata de
Registro de Precos, dada a natureza continua e a necessidade permanente da m&o de obra dedicada.

8.2. O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura (ou da emissdo da Ordem de Inicio), podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal (10 anos), nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

8.3. A prorrogacdo contratual ficara condicionada a comprovacao, pela autoridade competente, de que:
e | - A contratada mantém as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

e |1 - A execucdo do contrato tem sido satisfatoria, comprovada pelos relatérios de fiscalizag&o;

e 111 - Os precos e as condigdes permanecem vantajosos para a Administracao.

8.4. Tratando-se de servico continuo com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, ndo havera
reajuste de precos por indices gerais (como IPCA/IGP-M) para a parcela referente a méo de obra. A
alteracdo de valores para esta parcela ocorrera mediante Repactuacdo, vinculada a data-base da
categoria profissional e & publicacdo da nova Convencédo Coletiva de Trabalho (CCT), conforme prevé o
Art. 92, § 5% da Lei n® 14.133/2021 e disposi¢des do Decreto Municipal n® 27.090/24.

8.2 Gestao e Fiscalizacdo

8.2.1 Gestor:

Nome: Rubens Lelis Pierina

Cargo: Secretario Autarquico Financeiro
E-mail: diretoria@samaemogiguacu.com.br

8.2.1.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo;
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8.2.1.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.2.1.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.2.1.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

8.2.1.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.2.1.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

8.2.1.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

8.3 Fiscal:

Nome: Aline Sobreiro de Lima Carlos
Cargo: Gestora de Contas

E-mail: contasl@samaemogiguacu.com.br

8.3.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administracéo;

8.3.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacéo
para a correcéo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

8.3.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.3.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgdo contratual.

9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
9.1 — O Prazo de troca para bens rejeitados serd de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da
contratada, as custas da Detentora da Ata, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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9. 2 Prazo de liquidacdo do documento fiscal seré de até 30 (trinta) dias

9.2.1Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

9.2.1.1 o prazo de validade;

9.2.1.2 a data da emissdo;

9.2.1.3 os dados do Registro de Pre¢os e do drgdo contratante;

9.2.1.4 o periodo respectivo de execucao da Ata;

9.2.1.5 o valor a pagar; e

9.2.1.6 eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

9.2.1 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

9.2.2 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.3 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicoes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.2.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, seré& providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.2.5 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo da Ata, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

9.3 - O Prazo de recebimento definitivo do objeto sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

9.3.2 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/21, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

9.3.3 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.3.4 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do registro de
pregos.

9.4 O Prazo de pagamento sera de até 30 dias.

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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10.1 Para cobrir as despesas oriundas desta aquisicdo, sera onerada a seguinte dotacdo orcamentaria do
programa para o exercicio de 2.026:
20-041805.1751250072.579-33903900-2026

11 - DO VALOR ESTIMADO

11.1 O valor méximo estimado serd de R$ 1.992.284,77 (Um milh&o, novecentos e noventa e dois mil,
duzentos e oitenta e quatro reais e setenta e sete centavos), sendo este o valor maximo aceito pelo
SAMAE.

12 - INFORMACOES ADICIONAIS
12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Pregdo sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco global.

13 - INDICACAO RESEONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE
EVENTUAIS IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS

13.1 Os recursos e impugnagdes serdo dirigidos ao Setor de LicitagBes, através dos Agentes de
Contratagdo, tendo como responsavel:
Rodrigo de Oliveira Colombo — email: cl-pregdo2@samaemogiguacu.com.br

Mogi Guagu, 12 de janeiro de 2.026

Aline Sobreiro de Lima Carlos
Gestora de Contas

Aprovado pelo secretario

Rubens Lelis Pierina
Secretério Autérquico Financeiro
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitacao Juridica

5.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

5.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

5.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

5.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

5.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

5.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

5.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

5.2. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

5.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

5.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

5.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

5.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

527 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
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5.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.3. Qualificagéo econdmico-financeira

Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 0,90,
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstra¢dao de resultado
de exercicio ¢ demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ¢ obtidos pela
aplicagdo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo
Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante)

IV -Grau de Endividamento Geral: GEG = (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante) / (Ativo) Total
<0,60 (zero virgula sessenta).

5.3.1. As empresas obrigadas por Lei a apresentar a Escrituragdo Contabil Digital (ECD) (IN RFB N°
2003/2021) e transmitir ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED) deverdo enviar suas
demonstragdes contabeis autenticadas em todas as paginas por meio do cddigo presente no recibo de
entrega.

5.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 65, §1°).

5.3.3. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos. (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 69, §6°).

5.3.4. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

5.3.5 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
5.3.6 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

5.4. Qualificacdo técnica

5.4.1 Comprovacdo de Capacidade Técnica e Registro Profissional:
5.4.1.1. Certiddao de Registro da pessoa juridica no Conselho Regional de Administracdo (CRA) da
empresa licitante, dentro de sua validade;

5.4.1.2. Atestado(s), expedido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em nome da
empresa licitante, acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Certiddo(des) de Acervo(s) Técnico(s)/RCA
“Registro de Comprovagao de Aptidao”’e chancelado(s) pelo Conselho Regional Administragao (CRA),
de modo que comprove o vinculo entre ambos, que comprove a execucdo, de servigos de caracteristicas
semelhantes de complexidade tecnologica e operacional equivalentes ou superiores com o objeto desta

licitagdo, execugdo dos servicos adiante relacionados: A licitante devera comprovar por meio de Acervo
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Técnico devidamente emitido pelo CRA, contendo, no minimo, as quantidades e caracteristicas os
servigos que demonstrem:

a) Fornecimento de 50% do numero de cargos solicitados.
b) A somatoria de atestados somente sera aceita se forem referentes a um mesmo periodo.

5.4.1.3. Responsavel Técnico da empresa licitante inscrito no Conselho Regional de Administracéo
(CRA).

5.4.1.4. O vinculo profissional do Responsavel Técnico da empresa licitante devera ser comprovado
mediante a apresentacdo do contrato social, registro na carteira profissional, acompanhado da ficha de
Registro de Empregado, com as devidas anotagdes, contrato de trabalho, ou ainda, através de prova
documental em sendo profissional autonomo (contrato de prestacdo de servicos) que responsabilize
tecnicamente pela execucdo dos servigos, devendo fazer parte integrante do quadro permanente da
empresa licitante na data de encerramento desta licitagao;

5.4.1.5. Em conformidade com o 81° do artigo 67, da Lei Federal n® 14.133/2021, a comprovacéo de
qualificacdo técnico-operacional sera aferida em razdo das parcelas de maior relevancia da contratacéo.
Neste caso, os atestados de qualificacdo devem ter como referéncia prestacao de servicos de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, pelo periodo de pelo menos 3 (trés) anos.

Justifica-se a exigéncia de qualificacdo técnico-operacional a fim de selecionar empresa que ja tenha
prestado servigo de forma adequada, por periodo de pelo menos trés anos com similaridade aos servigos
descritos e que se pretende contratar. Isso porque, ainda que se trate de prestacdo de servigo comum,
havera necessidade de atendimento continuo e mao de obra permanente.

6. Equipe Técnica Responsavel:

A empresa deverd indicar supervisor técnico com experiéncia minima de 2 anos em servicos de
administrativos, comprovada por meio de carteira de trabalho, Contrato social, contratos ou
declaragdes de experiéncia.

7. Estrutura Operacional:

A licitante devera comprovar que dispGe de base operacional no maximo a 15 km do Municipio de
Mogi Guagu, mediante declaracao e fotos do local.(somente para a vencedora e terd um prazo de 10
dias Uteis para esta comprovacao).

Caso a licitante ndo possua a base devera apresentar declaragdo de que se vencedora cumprira o exigido
no prazo estabelecido.

8. PROVA DE CONCEITO

8.1. A empresa considerada classificada/vencedora devera apresentar num periodo de até 48 horas, uteis
apos a habilitacdo, a Capacidade Técnica através da realizagdo de (POC); Prova de Conceito, que refere
se a demonstracdao e comprovagao do modelo pratico, do conceito teérico e documentado estabelecido
nos requisitos do Termo de Referéncia.

8.2. A Realizagdo da prova de conceito sera realizada presencialmente (in loco) pela empresa
classificada/vencedora, em equipamentos da municipalidade, para a Comissao Avaliadora como critério
de classificagao e inabilitacao.

8.3. Serdo desclassificadas as propostas que deixarem de atender a qualquer um dos )
requisitos relacionados abaixo referente as ESPECIFICACOES TECNICAS OBhRIGATORIAS, as
quais serdo objeto de prova de conceito tais como:
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8.4. Software de Gestdo de DP que otimiza as principais rotinas de departamento pessoal relacionadas ao
controle da jornada de trabalho e processos da area de gestdo de pessoas, que contenha relatdrios
disponiveis em tempo real, Gestdo de férias, possibilitando o acompanhamento de solicitacdes,
periodos aquisitivo e concessivo de férias e um dashboard completo para acompanhamento,
Aplicativo de controle de ponto com integracdo com os principais sistemas de folha de pagamento. A
solucdo devera ser legalizada, amparada pela Portaria 671/2021 do Ministério do Trabalho e
Previdéncia (MTP), que diz respeito a jornada de trabalho e sistemas de registro de ponto. O sistema
devera contemplar as seguintes funcionalidades:

8.5. - Controle de Ponto Digital: Bater ponto na Web; Justificativas de atraso; Gestdo de banco de
horas; Ajuste de banco de horas; Motivos de ajuste; Afastamento; Gestdo de ajustes em lote; Relatorios.

8.6. - Gestao de Férias: Solicitacdo de férias pelo colaborador; Aprovacgdo ou reprovacao pelo sistema;
Dashboard do periodo trabalhado, data limite para as férias, marcagdes pendentes.

8.7. - GED (Gestéo Eletrdnica de Documentos): Gerenciamento e assinaturas de documentos, sendo
possivel arquivar documentos em nuvem e organiza-los por pastas, centralizando toda documentacéo do
DP de forma digital; Centralizagdo de forma automatica dos documentos e relatorios gerados pelos
maodulos de Controle de Ponto Digital, Gestdo de Férias e Admissao Digital, organizando em pastas
individuais por colaborador.

8.8. - Relatdrios: Exportar AFD, AFDT, ACJEF; Eventos Folha de Pagamento; Folha de Ponto; Banco
de Horas/ Horas Extras; Sintético; Faltas/Atrasos/Absenteismo; Escala de Trabalho; Coleta de Pontos
Originais; Motivos de Ajuste nos Pontos; Informagdo Adicional de Ponto; Visita a Local Interesse; Ponto
com Endereco; Horas por Local de Trabalho; Monitoramento; Distancia Percorrida; Beneficios.

8.9. A prova de conceito tem como objetivo o municipio certificar-se de que a solugdo apresentada pela
licitante satisfaz as exigéncias constantes do Termo de Referéncia no que tange as caracteristicas
técnicas, funcionalidades desejadas e desempenho.

8.10. A realizagdo da prova de conceito limitar-se-4 somente a licitante classificada provisoriamente em
primeiro lugar na fase de propostas de precos. Apenas se convocara as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, caso a licitante detentora da melhor proposta seja inabilitada pelo néo
atendimento aos requisitos aferidos pela Comisséo Avaliadora indicados em Edital.

8.11. A prova de conceito serd realizada em data e local a serem divulgados pelo Pregoeiro, na sessao
publica de abertura das propostas ou em ata encaminhada as licitantes.

8.12. A demonstracdo devera ocorrer de forma dindmica e respeitados os horarios estipulados pela
Comissao Avaliadora para o inicio e término, podendo estender-se por mais de um dia, hip6tese em que
o0 Pregoeiro divulgara a data de continuidade dos trabalhos, podendo ser o dia imediatamente posterior.

8.13. Além dos requisitos técnicos constantes do Termo de Referéncia, os avaliadores poderdo solicitar
outras demonstracGes que considerar necessarias a afericdo ao atendimento ao edital, desde que nédo
gerem a licitante esforgo superior ao razoavel.

8.14. Os Avaliadores utilizar-se-d0 de critérios objetivos para o julgamento das funcionalidades
demonstradas, podendo, a qualquer momento da sessdo de avaliagdo, efetuar questionamentos acerca do
objeto demonstrado.
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8.15. O ndo atendimento a qualquer funcionalidade constante do Termo de Referéncia do edital

ensejard a inabilitacdo da licitante, situacdo que serd manifestada no Relatério de conclusdo da avaliagéo
técnica.

8.16. A licitante deverd disponibilizar todos os equipamentos que julgar necessarios para a
demonstracdo, sendo recomendada a utilizagdo de projetor multimidia, a fim de que se proporcione uma
melhor visualizagéo a todos 0s presentes na sessao.

8.17. Cabera a Comisséo de Avaliacdo a garantir a plena execugdo de todas as atividades relativas a
prova de conceito, e ainda:

8.18. Avaliar cada funcionalidade demonstrada, preenchendo questionario especifico de atendimento/nédo
atendimento, pontuando as observagdes necessarias.

Emitir o “Relatorio de conclusao da avaliagdo técnica”.

Emitir o Termo de aceite definitivo ou de recusa da solucdo, a fim de que se possibilite a
continuidade do processo licitatorio.

9. SAUDE E SEGURANGA DO TRABALHO

9.1. Apresentar no ato da assinatura do contrato e antes da Ordem de Inicio:

9.2. Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR), Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de
Trabalho (LTCAT) e o Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional (PCMSO), acompanhados
dos Atestados de Saude Ocupacional (ASQ), especificos dos servigos contratados, nos termos das
Portarias n°® 6.730, de 09 de marco de 2020 e n° 6.735, de 10 de margo de 2020, da Secretaria Especial de
Previdéncia e Trabalho - SEPRT.

9.3. A contratada devera conhecer a NR-05, que trata da Comissdo Interna de Prevengao de Acidentes —
CIPA e atentar-se para seu devido cumprimento, quando aplicavel, nos termos da Portaria/MTP n°® 422,
de 7 de outubro de 2021, podendo a Se¢do de Seguranca do Trabalho, durante a vigéncia contratual,
solicitar as comprovagdes necessarias.

9.4. A Secao de Seguranca do Trabalho podera solicitar adendos pertinentes ao programa de seguranca.

9.5. A primeira Ordem de Servico sera emitida pelo (a) fiscalizador (a) do contrato apés a avaliagdo e
aprovagao dos Programas de Seguranga, pela Se¢ao de Seguranga do Trabalho.’
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ANEXO 111

PROPOSTA FINAL ATUALIZADA
PREGAO ELETRONICO N°../2.026
PROCESSO LICITATORIO N°..../2.026

Dados da empresa: Razdo Social: CNPJ:
Endereco:

Telefones:

E-mail institucional:

Dados bancarios:

QTD. DE

ITEM DESCRICAO UNID. POSTOS

VIr unitario Valor total

Posto de Trabalho - Auxiliar
AdministrativoPrestacdo de servicos de
apoio administrativo e atendimento, com

carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais (Segunda a Sexta), Posto de
compreendendo a alocagéo do Trabalho
profissional, fornecimento de uniformes,
gestdo de encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, e a reposi¢do imediata

em casos de auséncias legais.

18

VALOR GLOBAL: R$

Validade da proposta: 60 dias

Prazo de entrega: 12 meses

Demais informacdes, caso o edital requeira.

Declaro que o preco e demais informacOes desta proposta compreendem todas as despesas
referentes ao objeto do presente certame.

Obs. Anexar proposta técnica.

Junto com a proposta técnica anexar plano simplificado de garantia.

A Proponente devera indicar na proposta técnica, o laboratorio que efetuara os testes bem como
uma declaracdo do mesmo que estd apto a executéd-los dentro do prazo de entrega indicado na
proposta.

,dia de de 2026.
Nome do responsavel e assinatura
Nome da empresa
CNPJ n® Carimbo da empresa
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 03/2026

1.1.  Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA TEM POR OBIETIVO A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, COM REGIME DE
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO ENGLOBANDO O FORNECIMENTO DE 18 (DEZOITO)
POSTOS DE TRABALHO DE AUXILIAR DE OBRA, ADMINISTRATIVO, UNIFORMIZADOS E
GERIDOS PELA CONTRATADA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE ATENDIMENTO AO
PUBLICO, TRIAGEM E SUPORTE OPERACIONAL DO SAMAE DE MOGI GUAGU.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 000/2.026

O SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE MOGI GUACU -
SAMAE, com sede na Rua Paula Bueno, n.° 240, Centro, na cidade de Mogi Guacu, Estado de Sao
Paulo, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n.°
46.255.196/0001-66 e Inscricdo Estadual n.° 455.172.785.115, neste ato, representado pelo
Superintendente, MARIO ANTONIO ZAIA, de agora em diante designada CONTRATANTE e a
empresa XXX, inscrita no CNPJ n° 000, estabelecida em XXX, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu Socio-Gerente XXX, resolvem celebrar este
contrato, em decorréncia do Processo Licitatorio n° ..../2.026, homologado em 00/00/202X,
mediante as clausulas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA TEM POR OBJETIVO A PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, COM REGIME DE DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO ENGLOBANDO O FORNECIMENTO DE 18 (DEZOITO) POSTOS DE
TRABALHO DE AUXILIAR DE OBRA, ADMINISTRATIVO, UNIFORMIZADQOS E GERIDOS PELA
CONTRATADA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE ATENDIMENTO AO PUBLICO,
TRIAGEM E SUPORTE OPERACIONAL DO SAMAE DE MOGI GUACU.

1.2.
ITEM DESCRICAO UNID.

QTD. DE

POSTOS VIr unitario Valor total

Posto de Trabalho - Auxiliar
AdministrativoPrestacdo de servicos de
apoio administrativo e atendimento, com

carga horaria de 40 (quarenta) horas

semanais (Segunda a Sexta), Posto de 18
compreendendo a alocagdo do Trabalho
profissional, fornecimento de uniformes,
gestdo de encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios, e a reposi¢do imediata

em casos de auséncias legais.

CLAUSULA SEGUNDA: VINCULACAO AO EDITAL DE LICITACAO E A PROPOSTA
DO LICITANTE VENCEDOR (art. 92, 11)
2.1. Este contrato é vinculado ao edital do Processo Licitatério n® 00003/2.026, homologado em
00/00/202X, e a proposta do licitante vencedor XXX.

CLAUSULA TERCEIRA: LEGISLACAO APLICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO,
INCLUSIVE QUANTO AOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

3.1 Este contrato rege-se pelas disposi¢es expressas na Lei n® 14.133/2021 e pelos preceitos de

direito publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as

disposicdes de direito privado.
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3.2 Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei, recorrendo-se a analogia, aos
costumes e aos principios gerais do direito

CLAUSULA QUARTA: REGIME DE EXECUCAO OU A FORMA DE FORNECIMENTO
art. 92, IV

4.2 O contratado devera reunir as condi¢bes necessarias para fornecer os servigos/produtos
solicitados, com suporte etc...

CLAUSULA QUINTA: O PRECO E AS CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 92, V)
5.1. PRECO:

CLAUSULA SEXTA: PRAZO PARA LIQUIDACAO E PARA PAGAMENTO (art. 92. VI)
6.1 Apo6s entrega da ordem de compra e conclusdo do servico seré realizado o pagamento em conta
indicada pela empresa vencedora.

CLAUSULA SETIMA: VIGENCIA E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAOQ
7.1 O Contrato terd vigéncia a partir de sua assinatura até o findar das atividades por 12 (Doze)
meses.
7.3 O prazo para execucdo dos servicos serd de 12 meses.
7.4 Os servicos serdo executados nas dependéncias administrativas do SAMAE de Mogi Guacu
(Sede e postos de atendimento descentralizados, se houver), conforme indicacdo da Administracao,
das 07h00min &s 11h00min e das 12h00min &s 17h00min.

CLAUSULA OITAVA: O CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA, COM A
INDICACAO DA CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA E DA
CATEGORIA ECONOMICA
8.1 Os Recursos serdo préprios do municipio, prevista no orgcamento para o exercicio de 2026,
conforme segue:

Dotagdo Unidade Elemento Total Relacionado

CLAUSULA NONA: A OBRIGACAO DO CONTRATADO DE MANTER, DURANTE
TODA A EXECUCAO DO CONTRATO, EM COMPATIBILIDADE COM AS
OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS CONDICOES EXIGIDAS PARA A
HABILITACAO NA LICITACAO (art. 92, XVI)
9.1. O CONTRATADO fica obrigado a manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condic¢des exigidas para a
habilitacdo na licitag&o.

CLAUSULA DECIMA: A OBRIGACAO DE O CONTRATADO CUMPRIR AS
EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PREVISTA EM LEI, BEM COMO EM
OUTRAS NORMAS ESPECIFICAS, PARA PESSOA COM DEFICIENCIA, PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL E PARA APRENDIZ (art. 92, XVI11)

10.1. O CONTRATADO fica obrigado a cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
previdéncia social e para aprendiz.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: O MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
11.1 Gestor: ............... /Gestor Substituto
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11.2 Fiscal: ....eun...... [Fiscal Substituto

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OS CASOS DE EXTINCAO (art. 92, X1X)
12.1 Constituirdo motivos para extingdo do contrato, devendo ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacdes (art. 136, caput
da Lei n® 14.133/2021):
a) N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificacOes, de projetos ou de prazos;
b) Desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;
¢) Alteracdo social ou modificacéo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;
d) Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucéo da sociedade ou falecimento do
CONTRATADO;
e) Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;
f) Atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;
g) Atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacéo, a desocupacéo ou a servidéo
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;
h) Razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgéo;
i) N&o cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.
1.1. As hipoteses de extingdo a que se referem as letras “b”, “c” e “d” do item anterior observarao
as seguintes disposicdes (art. 136, 8 3° da Lei n® 14.133/2021):
a) Nao serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem interna ou
de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que 0 CONTRATADO tenha praticado,
do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;
b) Assegurardo a0 CONTRATADO o direito de optar pela suspensédo do cumprimento das
obrigacGes assumidas até a normalizacdo da situacdo, admitido o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n® 14.133/2021.
2. O CONTRATADO tera direito a extin¢do do contrato nas seguintes hipdteses (art. 136, § 2° da
Lei n°®14.133/2021):
a) Supressao, por parte da Administracdo, de obras, servi¢os ou compras que acarrete
modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei n®
14.133/2021;
b) Suspenséo de execugdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 3
(trés) meses;
¢) Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis, independentemente do pagamento
obrigatdrio de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacoes e
mobilizagOes e outras previstas;
d) Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal, dos pagamentos ou de
parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas de obras, servigos ou
fornecimentos;
e) Né&o liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de rea, local ou objeto, para
execucdo de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no
projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigacdes atribuidas pelo contrato a
Administracdo relacionadas a desapropriacdo, a desocupacao de areas publicas ou a
licenciamento ambiental.
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3. A extin¢do do contrato podera ser (art. 138 da Lei n°® 14.133/2021):

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua prdpria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

¢) Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por deciséo judicial.

3.1. A extincao determinada por ato unilateral da Administracédo e a extin¢do consensual serdo
precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo
no respectivo processo.

3.2. Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, 0 CONTRATADO sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

a) Devolucdo da garantia;

b) Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extin¢&o;

¢) Pagamento do custo da desmobilizagao.

4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar, sem prejuizo das
san¢Oes previstas na Lei n® 14.133/2021, as seguintes consequéncias (art. 139 da Lei n°
14.133/2021):

a) Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracéo;

b) Ocupacdo e utilizacdo do local, das instalac6es, dos equipamentos, do material e do pessoal
empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;

¢) Execucdo da garantia contratual para:

i) Ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

i) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

iii) Pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

iv) Exigéncia da assungéo da execuc¢éo e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora,
guando cabivel;

d) Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracdo Publica e das multas aplicadas.

4.1. A aplicagdo das medidas previstas nas letras “a” e “b” do item anterior ficard a critério da
Administracdo, que poderd dar continuidade a obra ou ao servigo por execugdo direta ou indireta.
4.2. Na hipotese da letra “b”, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa do secretario
municipal competente.

5. Os emitentes das garantias previstas no art. 96 da Lei n°® 14.133/2021 serdo notificados pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 136, § 4° da Lei n°® 14.133/2021).

CLASULA DECIMA TERCEIRA: FORO (art. 92, § 1°)
13.1 E declarado competente o foro de Mogi Guagu-SP para dirimir qualquer quest&o contratual,
ressalvadas as seguintes hipoteses:
a) Licitagdo internacional para a aquisicao de bens e servigos cujo pagamento seja feito com o
produto de financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil faga
parte ou por agéncia estrangeira de cooperacao;
b) Contratagdo com empresa estrangeira para a compra de equipamentos fabricados e entregues
no exterior precedida de autorizacdo do Chefe do Poder Executivo;
¢) Aquisicdo de bens e servicos realizada por unidades administrativas com sede no exterior.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
14.1 Em atendimento ao disposto na Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
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Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execucao do objeto deste contrato, podera, quando
necessario, ter acesso aos dados pessoais dos representantes da CONTRATADA.
1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e
o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses
dos arts. 7°, 11 e/ou 14 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), as quais se submeter&o os servigos, e para
propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado para o alcance das finalidades do objeto contratado ou, quando for
0 caso, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, no exercicio regular de direito, por
determinacéo de legislacdo municipal, judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados — ANPD;
¢) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis a propria execucao do objeto, esta sera realizada ap0s prévia aprovacgédo
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéo e gestéo.
i) Eventualmente, podem as partes convencionar que 0o CONTRATANTE sera responsavel por
obter o consentimento dos titulares;
d) Quando houver coleta e armazenamento de dados pessoais, a pratica utilizada e os sistemas
utilizados que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais coletados, devem seguir
um conjunto de premissas, politicas, especificacdes técnicas, devendo estar alinhados com a
legislacdo vigente e as melhores praticas de mercado.
i) Quando for o caso, 0s dados obtidos em razdo deste contrato serdo armazenados em um banco
de dados seguro, com garantia de registro das transacdes realizadas na aplicacao de acesso (log),
adequado controle de acesso baseado em funcéo e com transparente identificagdo do perfil dos
credenciados, tudo estabelecido como forma de garantir, inclusive, a rastreabilidade de cada
transacgéo e a franca apuracéo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o
compartilhamento desses dados com terceiros;
2. E vedado as partes a utilizacio de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo. As partes deverdo,
nos termos deste instrumento, cumprir com suas respectivas obrigacdes que Ihes forem impostas
de acordo com regulamentos e leis aplicaveis a protecdo de dados pessoais, incluindo, sem
prejuizo da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
3. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados, transferidos, compartilhados, comunicados ou de
qualquer outra forma facultar acesso, no todo ou em parte, a terceiros, mesmo de forma agregada
ou anonimizada, com excecdo da prévia autorizacdo por escrito da CONTRATANTE, quer direta
ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo de copias, resumos, compilacdes, extratos,
analises, estudos ou outros meios que contenham ou de outra forma reflitam referidas
informagdes.
4. No caso de haver transferéncia internacional de dados pessoais pela CONTRATADA,
aplicam-se as regras previstas no Decreto Municipal que regulamenta a Lei n°® 13.709/2018
(LGPD).
5. A CONTRATADA oferecera garantias suficientes em relacéo as medidas de seguranca
administrativas, organizativas, técnicas e fisicas apropriadas para proteger a confidencialidade e
integridade de todos os dados pessoais e as especificara formalmente ao CONTRATANTE, nédo
compartilhando dados que lhe sejam remetidos com terceiros.
6. A CONTRATADA devera utilizar medidas com nivel de seguranca adequadas em relacdo aos
riscos, para proteger os dados pessoais contra a destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental
ou indevida, a alteracéo, a divulgacdo ou o

acesso ndo autorizados, nomeadamente quando o tratamento implicar a sua transmissao
eletronica, e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito, atendendo aos conhecimentos
técnicos disponiveis e aos custos resultantes da sua aplicagéo.
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7. As partes zelardo pelo cumprimento das medidas de seguranga.

8. A CONTRATADA devera acessar 0s dados dentro de seu escopo e na medida abrangida por
sua permissdo de acesso (autorizacdo). O eventual acesso as bases de dados que contenham ou
possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio, implicard paraa CONTRATADA e para
seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — 0 mais absoluto dever de sigilo,
por prazo indeterminado.

9. A CONTRATADA deveré garantir, por si propria ou quaisquer de seus empregados,
prepostos, socios, diretores, representantes ou terceiros contratados, a confidencialidade dos
dados processados. Devera assegurar que todos 0s seus colaboradores, citados acima, que lidam
com os dados pessoais sob responsabilidade da CONTRATANTE, assinaram Acordo de
Confidencialidade com a CONTRATADA.

10.1. Ainda a CONTRATADA treinara e orientara a sua equipe sobre as disposicdes legais
aplicaveis em relacdo a protecdo de dados, assim fornecendo conhecimento formal sobre as
obrigac@es e condicBes acordadas neste contrato, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do
CONTRATANTE.

10. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigaces referentes ao exercicio dos
direitos dos Titulares previstos na Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e nas Leis e Regulamentos de
Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de requisicdes e determinacfes do Poder
Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e Orgéos de controle administrativo.

11.Uma parte devera informar a outra, sempre que receber uma solicitacdo de um Titular de
Dados, a respeito de dados pessoais da outra parte, abstendo-se de responder qualquer solicitacéo,
exceto nas instrugdes documentadas ou conforme exigido pela Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e Leis
e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor.

12.0 Encarregado da CONTRATADA mantera contato formal com o Encarregado do
CONTRATANTE, e fica obrigado a notificar ao CONTRATANTE no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas a partir da ciéncia da ocorréncia de qualquer incidente que implique violacéo ou
risco de violacdo de dados pessoais de que venha a ter conhecimento (ainda que suspeito),
qualquer ndo cumprimento (ainda que suspeito) das disposi¢des legais relativas a protecdo de
Dados Pessoais ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as
providéncias dispostas no art. 48 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), devendo a parte responsavel, em
até 10 (dez) dias corridos, tomar as medidas necessarias.

13. A critério do Encarregado de Dados do CONTRATANTE, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar na elaboracéo do relatorio de impacto a protecdo de dados pessoais
(RIPD), conforme a sensibilidade e o risco inerente dos servicos objeto deste contrato, no tocante
a dados pessoais.

14.Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento e, em no maximo (30)
dias, sob instrucdes e na medida do determinado pelo CONTRATANTE, eliminara
completamente os dados pessoais e todas as copias porventura existentes (em formato digital,
fisico ou outro qualquer), salvo quando necessite manté-los para cumprimento de obrigacéo legal
ou outra hipédtese legal prevista na Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

14.1 Ainda que encerrada vigéncia deste instrumento, os deveres previstos nas presentes
clausulas devem ser observados pelas partes, por prazo indeterminado, sob pena de
responsabilizacéo.

15. Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e
também de acordo com o que dispde a Sec¢éo 11, Capitulo VI da Lei n® 13.709/2018 *LGPD).
16.1. A CONTRATADA sera integralmente responsavel pelo pagamento de perdas e danos de
ordem moral e material, bem como pelo ressarcimento do pagamento de qualquer multa ou
penalidade imposta a CONTRATANTE e/ou a terceiros diretamente resultantes do
descumprimento pela CONTRATADA de qualquer das clausulas previstas neste capitulo quanto
a protecao e uso dos dados pessoais.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: PUBLICACAO

15.1 Este contrato sera publicado no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da assinatura
das partes (art. 94, | da Lei n® 14.133/2021).

15.2 Para fins de garantir a ampla publicidade, este contrato e/ou seu extrato sera divulgado:

| - Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP

Il - Pagina do SAMAE

Il -Diéario Oficial do Municipio;
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ANEXO V )
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO DE
MOGI GUACU — SAMAE CNPJ n.° 46.255.196/0001-66

CONTRATADA:

ATA/CONTRATO N° (DE ORIGEM)....../2026

1.3 OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA TEM POR OBJETIVO A
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, COM REGIME
DE DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO ENGLOBANDO O FORNECIMENTO DE 18
(DEZOITO) POSTOS DE TRABALHO DE AUXILIAR DE OBRA, ADMINISTRATIVO,
UNIFORMIZADOS E GERIDOS PELA CONTRATADA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DE ATENDIMENTO AO PUBLICO, TRIAGEM E SUPORTE OPERACIONAL DO SAMAE DE
MOGI GUACU.

ADVOGADO(S) / N° OAB/email3:_

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorreré pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacbes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras
do Cddigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declara¢do(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (S);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA: Mogi Guagu, ... de ... de 2026.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEL PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo(a) contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratado(a):
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Rua Paula Bueno, 240 — Cx Postal 27 — Fone: (19) 3831.9888 — 0800 010 2028 - Mogi Guagu/SP - CEP 13840-040
E-mail licita@samaemogiguacu.com.br Visite nosso site: www.samaemogiguacu.com.br

Pag. 59


mailto:licita@samaemogiguacu.com.br
http://www.samaemogiguacu.com.br/

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
Mogi Guacu / SP
COMISSAO DE LICITACOES

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACOES

Ao SAMAE de Mogi Guagu/SP

Ref.: Pregéo Eletronico n° .../2026 — Processo n° ..../2026

1) DECLARACAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR, PARENTESCO OU
VINCULO COM OS AGENTES VINCULADOS A LICITACAO OU AO SEU
RESPECTIVO PROCESSO

A ..(raz&o social da licitante)..., inscrita no CNPJ sob o n°
.......................................................... , por intermédio de seu representante legal, sr(a)
.......................................................... , portador(a) do CPF n°
................................................................................................................................... ,consid

erando o disposto art. 14, inc. IV da Lei Federal n® 14.133/2021, DECLARA, para todos
os efeitos legais que:

a) Nndo possui socio(s) ou, no caso de sociedade anbnima, diretor(es) que seja(m)
conjuge(s), companheiro(s) ou tenha(m) parentesco em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, nem vinculos de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira, trabalhista ou civil, com agentes ocupantes de cargos de
direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierdrquica da area encarregada da licitacdo, ou agentes que tenham
exercido atribui¢cbes administrativas no presente processo, nos termos da Legislacdo
vigente;

b) estd ciente da vedacdo da subcontratagdo, quando E SE autorizada pelo
CONTRATANTE, de pessoa fisica ou juridica se aquela ou os dirigentes desta,
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com agente no exercicio de atividades administrativas na licitacdo ou com
agente ocupante de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento vinculado direta ou
indiretamente a unidade situada na linha hierarquica da &rea encarregada da licitacao,
ou se deles forem companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o terceiro grau inclusive; e

¢) sdo verdadeiras as informacdes prestadas no presente documento, sob pena de
responsabilidade civil, administrativa e penal.

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal da empresa)
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2) DECLARACAO DE INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

A ..(razdo social da licitante)..., inscrita no CNPJ sob o n°
.......................................................... , por intermédio de seu representante legal, sr(a)
.......................................................... , portador(a) do CPF N°.......cccceviieiieceec e,
DECLARA, para todos os efeitos legais que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal
da empresa)
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3) DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS

A ..(razd@o social da licitante)..., inscrita no CNPJ sob o n°
.......................................................... , por intermédio de seu representante legal, sr(a)
.......................................................... , portador(a) do CPF N°.......cccceviieiieceec e,
DECLARA, para todos os efeitos legais, que cumprira, caso aplicavel, as eX|genC|as de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e

em outras normas.

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal
da empresa)
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4) DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES, CONTEUDO E
DOCUMENTOS APRESENTADOS

A ..(razdo social da licitante)..., inscrita no CNPJ sob o n°
.......................................................... , por intermédio de seu representante legal, sr(a)
.......................................................... , portador(a) do CPF NP.......ccceviiiiiieeee e,
DECLARA, para todos os efeitos legais, a veracidade de todas as informacdes, declaragoes
contedos e dos documentos apresentados, firmando compromisso de colaboracdo em
eventuais diligéncias e esclarecimentos.

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal
da empresa)
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5) DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA CONDICAO

DE APRENDIZ

A\ BIMIPIESA. ..ttt ettt ekt e ekt e b e e e b bt e e b e e e b e e b e e nb e e nnnreas , com
L0 12T =TT OSSPSR PSSRSTRI :
INSCrIta NO CNPJ SOD 0 NO....veeiicee e , Declara, para fins do

disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal. Outrossim, declara ainda ser conhecedora de
que a violacao, a qualquer tempo, do dispositivo legal mencionado, implica na rescisao de futuro
contrato administrativo a ser celebrado, sem prejuizo das san¢des penais cabiveis.

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal da empresa)
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

*Esta declaragdo somente devera ser apresentada, na fase de habilitagdo, caso a licitante tenha declarado se enquadrar na
situacdao de microempresa, empresa de pequeno porte.

Ref.: Pregdo Eletrénico n° 02/2026 — Processo n° 00003/2026

A  ..(razdo social da licitante)..., inscrita no CNPJ sob o n°
.......................................................... , por intermédio de seu representante legal, sr(a)
................................................................ , portador(a) do CPF n°., DECLARA, para todos 0s
efeitos legais, que:

a) no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, ndo celebrou contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, para fins de obtencdo dos
beneficios previstos dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006; e

b) possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administracdo publica
e que 0s mesmos ndo importam em desenquadramento da empresa em razao do teto
estabelecido anualmente para EPPs, permanecendo em condigfes de usufruir dos
beneficios:

CONTRATANTE PRAZO VALOR PROPORCIONAL AO
ANO

Valor Total

Teto de enquadramento como ME/EPP

(Local e data)
(Assinatura da licitante/representante legal da empresa)
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